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1. Lista responsabililor cu elaborarea , verificarea si aprobarea editiei san dupa
caz , a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Ec Miscocl Violeta Sef birou 24.11.2014
Alocatii m/
bugetare si :
contabilitate
de gestiune
1.2. | Verificat Ec Mic Ionela Director 24.11.2014 (ﬁ W,
Economic )
1.3
Rector 24.11.2014
Aprobat Prof.univ.dr.Dan
Claudiu Déanisor
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta revizuita Moda!i?a.tea aplica.
in cadrul editiei reviziel preve (.ierlle
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 28.11.2011
2.2. Revizia 1 1.Lista responsabililor cu Actualizarea 24.11.2014
elaborarea , listelor
verificarea si aprobareca
editiei sau dupa caz,a
reviziei in cadrul editiei
proceduril operationale.
3.Lista cuprizand Actualizarea 24.11.2014
persoanele la care se listelor
difuzeaza editia sau, dupa
caz, revizia din cadrul
editiei procedurii
operationale .
5. DOMENIU Modificare 24.11.2014
8.DESCRIEREA PROCEDURII Actualizare 24.11.2014
descriere
9.4 Director economic Ec Modificare 24.11.2014
Mic Ionela.
9.5 Directia Economica. Modificare 24.11.2014
11. ANEXE Modificare 24.11.2014
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exem Compar-timent . Nume si Data Semnatur
. . -plar Functia s
difuzarii nr. prenume primirii a
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Arhivare 1 Directia Economica Director Mic Ionela 24.11.2014
Economic %j’
3a. Aplicare 2 Serviciile din cadrul Director Domnisoru 24.11.2014
Directiei Generale Sorin
Administrative
33 Aplicare 3 Departamente si Director 24.11.2014 PW/)(
Facultati NAL&2TS
34. Aplicare 4 SCDA Caracal Contabil sef 24.11.2014 -
Evidenta SCDP Valcea
SDE BanuMaracine %{
CUDTS Severin C
35 Aplicare 4 Directia Econormica Sef birou Miscoci 24.11.2014
Evidenta Alocatii Violeta N Lo
bugetare si '\\\”/
contabilitate :
de gestiune g
3.6. | Arhivare 4 SCDA Caracal Contabil sef 24.11.2014 %,
SCDP Valcea I~
SDE BanuMaracine
CUDTS Severin
3.7. | Alte scopuri - - - - -
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4, SCOP

4.1.Aceasta Procedura documenteaza operatiile care trebuie desfasurate privind
fundamentarea cheltuielilor salariale , materiale ,capital pentru elaborarea proiectului de
Buget pe anul urmator

4.2.De asemenea prin aceasta Procedura se documenteaaza si operatiile prin care se pot face
modificari in detalierea trimestriala a cheltuielilor prevazute in Buget

4.3.Aceasta Procedura se finalizeaza cu elaborarea proiectului de Buget a Universitatii din
Craiova partea de cheltuieli st venitun
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5. DOMENIU

5.1. Procedura se aplica de citre Directia Economica
5.2. La Procedura participa toate Serviciile si Compartimentele interesate din cadrul DGAE
5.3 LaProcedura participa toate Departamentele si Facultatile Universitatii din Craiova
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

e e’

6.1. Legea 82/1991 actualizata i republicata

6.2. L 571 : 2003 privind Codul Fiscal - cu modificarile si completarile ulterioare

6.3. OG 92 : 2003 privind Codul de Procedura Fiscala - cu modificarile si completarile ulterioare

6.4. Legea nr. 500 : 2002 a Finantelor Publice [-eeale- cu modificarile aduse de Legea 314/2003;96/2006;Hot

1865/2006

6.5. Legea Bugetului in vigoare
6.6. Ordinul nr. 1792:2002 privind ALOP actualizat cu 547/2009

6.7. OMFP 1917 :

contabilitatii institutiilor publice

6.8. OMFP 2487 : 1996 pentru aprobarea Normelor metodologice privind finantarea investifiilor institutiilor
publice prin trezoreria statului si a2 Normelor metodologice privind aplicarea de ciitre trezoreriile statului a

mecanismelor de finantare a investitiilor institutiilor publice
6.9. OMFP 1169 : 1997 pentru modificarea §i completarea OMFP 2487/1996

2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
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7.1. DEFINITIX

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12.

7.1.13.

7.1.14.

7.1.15.

7.1.16.

An bugetar - anul financiar pentru care se aprobd bugetul, anul bugetar este anul
calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie;
Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii,
afecteazi fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare
aprobate;

Angajament legal - fazi in procesul executiei bugetare reprezentind orice act
juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;
Articol bugetar - subdiviziune a clasificatici cheltuielilor bugetare, determinatd in
functie de caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeazd gl care
desemneaz3 natura unei cheltuieli, indiferent de actiunea la care se referd;

Buget - document prin care sunt previzute si aprobate in ficcare an veniturile i
cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a
institutiilor publice;

Clasificatie bugetari - gruparea veniturilor §i cheltuielilor bugetare intr-o ordine
obligatorie si dupa criterii unitare;

Credit - partea dreapta a oricirui cont - relatie bineasca apéruta in legdtura cu
acordarea de Imprumuturi in bani unor persoane (fizice sau juridice) sau in legatura cu
amAnarea platii pentru merfurile/serviciile prestate;

Credit bugetar - sumi aprobat prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se
pot ordonanta si efectua pliti in cursul anului bugetar pentru angajarmentele
contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni
multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta §i efectua plafi din buget pentru
celelalte actiuni;

Cerere de deschidere de credite bugetare - aprobare comunicatd Trezoreriei Statului de
citre Ordonantatorul principal de credite In limita cireia se pot efectua repartiziri de
credite bugetare

Executic bugetari - activitatea de incasare a veniturilor bugetare §i de efectuare a platii
cheltuielilor aprobate prin buget;

Exercitiu bugetar - perioada egald cu anul bugetar pentru care se elaboreazd, se
aprobi, se executi si sc raporteazd bugetul;

Lege bugetari anuald - lege care prevede §i autorizeazd pentru fiscare an bugetar
veniturile si cheltuiclile bugetare, precum si reglementdri specifice exercitiului
bugetar;

Lege de rectificare - lege care modifica In cursul exercitiului bugetar legea bugetard
anuala;

Lichidarea cheltuiclilor - fazi in procesul execufiei bugetare in care se verificd
existenta angajamentelor, se determind sau se verifici realitatea sumei datorate, s¢
verifici conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor
justificative care si ateste operatiunile respective;

Ordonantarea cheltuielilor - fazi In procesul executiei bugetare in care se confirma ca
livririle de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate i c8
plata poate fi realizati,

Plata cheltuielilor - fazi in procesul executiei bugetare reprezentind actul final prin
care institutia publicd achitd obligatiile sale fati de teri;
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7.2.. PRESCURTARI

72.1. L

7.2.2. OMFP - Ordin al Ministrului Finantelor Publice
7.2.3. DGFP - Directia Generala a Finantelor Publice

7.2.4 SEF

7.2.6 DE

Serviciul Economic Financiar
725 DGAE Directia Generala Administrativa Economica
Directia Economica
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalitati

Bugetul de venituri si cheltuieli este instrumentul principal de conducere , prognozare
si analizi a activititii economico-financiari a institutiei i veriga de bazi a structurii bugetului
Ministerului Educatiei Nationale

Elaborarea proiectului de buget de stat se asigura de citre Guvern prin Ministerul Finantelor
Publice pe baza proiectelor de buget ale ordonatorilor principali de credite si a bugetelor locale.

8.1.1Proiectele de buget ale ordonatorilor de credite, precum si bugetelor locale se depun la
Ministerul de Finante p44na la data de / iunie a anului precedent , care le examineaza poarta
discutii cu titularii de buget si solicitd modificarile necesare unui echilibru bugetar si incadrarea in
limitele de cheltuieli aprobate.

8.1.2. Astfel definitivate , se depun la Ministerul de Finante ,pféna la data de / august a anului
precedent,impreuni cu documentatia de fundamentare a indicatorilor.

8.1.3.Ministerul Finantelor nainteazi Guvernului padna la data de 25 septembrie proiectul
bugetului de stat, a bugetului asiguririlor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale precum si a
celor locale

8.1.4. Padna la 10 octombrie a fiecdrui an, Guvernul le analizeazi si supune spre
aprobare.Deasemenea intocmeste un raport cu indicatorii macroeconomici si situatia economico-
financiara a tari.

8.1.5. PaAnd in data de 28 decembrie bugetul se aprobi de Parlament ,pe ansamblu, pe capitole ,
articole si ordonatori de credite.El cuprinde si transferurile ce se vor efectua pentru judete si
Municipiul Bucuresti .

In bugetul de stat si celelalte bugete nu se pot inscrie si aproba cheltuieli far3 stabilirea
resurselor din care urmeazi a fi efectuate.

8.1.6.In cursul exercitiului bugetar , legea bugetard anuald poate fi modificatd prin legi
rectificative ,care se prezinti Parlamentului pana cel tadrziu la data de 30 noiembrie a anului in
curs.

Caracteristica principali a clasificatiei bugetare este aceea ci sti la baza elaboririi bugetului

de venituri si cheltuieli , in conformitate cu fiecare verigd a sistemului bugetar.

8.2 Modul de lucru

Bugetul de venituri Ji cheltuieli al universitatii cu repartizarea pe trimestre se definitiveaz[ 1ar
propunerea de buget se aproba de Consiliul de Administratie ,apoi va fi inaintata Comisiei de
Buget a Senatului Universitatii din Craiova spre aprobare.

Odati cu bugetul de venituri §i cheltuieli se aprobd ca anexd, lista cuprinzand cheltuielile de
capital, cu defalcare pe surse de finantare $i anume:

-venituri proprii;

-venituri proprii si subventii

-fond special

-cercetare
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-finantare de baza

Prevederile capitolului “ Venituri” constituie limite minime, iar cele de la capitolul“Cheltuieli”,
limite maxime.

A Veniturile Universitatii din Craiova se compun din:

e Venituri activitatea de invatamant sursa F
1.Venituri proprii formate din:

- sume primite de la M.E.N drept finantare de baza 42.10.38

- venituri proprii din taxe si activ.desf.de inst.inv.sup. 33.10.05

- alte venituri proprii potrivit legii, din care:
- Venituri din donatii si sponsorizari 37.10.01
- venituri din prestari servicii 33.10.08
-Venituri din dobanzi 31.10.03
-Venituri din serbari si spectacole 33.10.09
-Venituri din valorificarea unor bunuri ale adm publ 39.10.01
- Venituri din concesiuni si inchirieri 30.10.05

2 Venituri din activitatea de cercetare stiintifica,proiectare 33.10.20
consultare,expertiza
3 Alocatii de Ia bugetul de stat cu destinatie speciala 43.10.09
a) reparatii capitale
b) subventii pentru camine si cantine studentesti
¢) dotari si alte investitii
d) burse
e) alte forme de protectie sociala a studentilor
f) sume alocate pt. realizarea unor obijective de investitil
g) finant.proiect cofinant.din aloc.de la buget si surse ext
h) subventii individ.de sprijin pt.cazare cf.OUG nr.73/2004
i) sprijin financiar achizitii calculat. cf.HG nr.1294/2004

4 Venituri din microproductie,activatea statiunilor didactice 33.10.16

experimentale,gradini botanice,centre speciale.

S Venituri proprii ale caminelor si cantinelor 33.10.14
a} din hrana
b)din regie camine cantine

6 Sume provenite din finantare nerambursabila 45.10

e Venituri din Mecanism Financiar SEE sursa D
1. Cofinantare publica acordata in cadrul mecanismului SEE 42.08.60
2.Prefinantare 45.08.17

in bugetul de venituri si cheltuicli sunt fundamentate si prevazute urmatoarele categorii de
cheltuieli:
¢ Cheltuieli activitatea de invatamant 65.06
1. cheltuieli pentru activitatea de bazi, in care se cuprind cheluielile curente si de capital
care asigurd buna functionare a institutiilor pentru instruirea studentilor,cursuri de licenta,
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masterat sidoctorat;Aceste cheltuieli cuprind:
a) Cheltuieli pentru finantare de baza
b)Cheltuieli din venituri proprii
2. cheltuieli pentru activitatea de cercetare stiintificii,proiectare,consultantii,expertizi;
3. cheltuieli din alocatii bugetare , cu destinatie speciald:
- cheltuieli achizitii calculatoare pentru studenti
- cheltuieli reparatii capitale;
- cheltuieli protectie sociald a studentilor;
- cheltuieli pentru dotiri si alte investitii;
- cheltuieli pentru burse;
- cheltuieli pentru realizarea unor obiective de investitii.
- cheltuieli din subventii acordate pentru cazare
4. cheltuieli pentru microproductie, activitatea statiunilor didactice experimentale, a
griidinilor botanice, a centrelor de specializare si perfectionare si a editurilor;
5. cheltuieli din sume provenite din finantare nerambursabila
e Cheltuieli pentru activitatea camine cantine 63.11
1. cheltuieli pentru cimine si cantine studentesti
a)din hrana
b)din regie camine cantine
2 cheltuieli pentru subventii cimine-cantine,

e Cheltuieli Mecanism Financiar SEE 65.08

Bugetul se intocmeste de facultati, departamente si DGA E- pentru fondul centralizat, pe an
si defalcat pe trimestre.
A. Veniturile pentru activitatea de baza se realizeaza din:
d4a. Sume primite de la MEN peniru activitatea de baza, sume stabilite prin contractul
institutional in functie de numarul de studenti echivalenti si a criteriile de calitate. Din bugetul
alocat de M. E. N. 20% este destinat cheltuielilor materiale si 80% cheltuielilor de personal.
Repartizarea pe facultati a sumelor virate de MEN lunar se face de Directia Resurse Umane si
Salarizare pe baza indicatorilor amintiti mai sus.
b. Venituri proprii obtinute din incasarea de taxe se estimeaza in functic de numarul de
cursanti si de cuantumul taxelor stabilite prin Decizie a Senatului Universitatii la propunerea
facultatilor. Conform hotararii Senatului, 70" din veniturile din taxe raman la dispozitia
facultatilor iar 30% se repartizeaza la fondul centralizat al Universitatit.
c. Venituri din activitatea editurii
Veniturile se stabilesc in functie de planul de tiparire carti si cursuri si de preturile pe pagina.
d. Venituri din sponsorizari
Veniturile primite din sponsorizari in baza contractelor incheiate conform reglementarilor in
vigoare, se cuprind in bugetul de venituri si se utilizeaza conform destinatiel.
e. Venituri din chirii
Cuprind sumele prevazute in contractele de inchiriere incheiate intre Universitate si persoane
juridice,calculate in functie de suprafata inchiriata si de tariful pe metru patrat.
f. Cota de regie din contractele de cercetare
g. Alte venituri

11




-’

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Universitatea din PRIVIND ELABORAREA SI Nr.de ex.: 3
Craiova APROBAREA BUGETULUI DE Revizia: 1
VENITURI SI CHELTUIEL1L Nr.de ex. :-
Directia
Economica Cod: P.O. 13.14 Pagina 12 din 22
Exemplar nr.: 1

Venituri din valorificarea materialului dendrologic, din valorificarea materialelor obtinute din
casarea bunurilor si a mijloacelor fixe, veniturile din taxe ale bibliotecii, ale studioului de
televiziune si alte venituri.

B. Cheltuieli

La elaborarea bugetului de cheltuieli s¢ va analiza aspectul legalitatii si oportunitatit
cheltuielilor propuse.

Anexa nr. 2 contine Nomenclatorul cheltuielilor, detaliate conform clasificatiei bugetare si in
cele doua coloane se mentioneaza daca ele se suporta integral din bugetul structurii de
invatamant, din bugetul centralizat, sau partial din cele doua bugete.

a. Cheltuieli de personal

1. Cheltuielile privind salariile se stabilesc de Directia Resurse Umane pe baza statelor de
functiuni, a legislatiei si a prevederilor din Contractul colectiv de munca si se comunica la
facultati, departamente si DGAE pentru a fi inglobate in bugetul acestora.

2 Contributia la constituirea fondurilor la bugetele de asigurari sociale, somaj, sanatate, de
risc si accidente este stabilita prin lege, procentual asupra fondului de salarii.

Contributiile sunt urmatoarele:

- CAS - 15.8 %;

- Somaj — 0.5 %,

- CASS —5.2 %;

- FUNASS - 0,85 %,

- Fond pt. accidente si risc - 0,187%;

3. Tichetele de masa

Se acorda in baza Legii 148/1998 si a art. din contractul colectiv de munca.

Se estimeaza in functie de:

- nr. salariati

- nr. tichete

- valoarea unui tichet

4. Transportul la si de la locul de munca se stabileste in functic de numarul persoanelor,
distanta si tariful pe km.

5. Cheltuieli de deplasare in tara si in strainatate - se previzioneaza tinand seama de:

- numaru! mediu de personal in deplasare, determinat in functie de cerintele compartimentelor
de specialitate

- durata medie a unei deplasari

- valoarea diumei conform reglementerilor in vigoare

- costul mediu al transportulul

- valoarea medie a cheltuielilor de cazare

b. Cheltuieli materiale si servicii

Pentru fiecare alineat al clasificatici bugetare se au in vedere cheltuielile anului anterior,
cantitati, preturi de achizitie, corelate cu prevederile privind evolutia preturilor.

Se va urmari dimensionarea judicioasa a resurselor necesare, astfel incat sa se asigure
desfasurarea normala a activitatii institutiei, evitandu-se risipa si cheltuielile neoportune.

1. Pentru furnituri de birou se va tine seama de cheltuielile anului anterior, de numarul de
personal care desfasoara activitatea, de evolutia preturilor.

2. Cheltuielile de curatenie se previzioneaza in functie de suprafata, de consumurile normate
si de preturi.

12
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3. Cheltuiclile cu incalzirea, iluminat si forta motrica, apa, canala, salubritate se stabilesc in
functie de suprafetele existente, cantitate, pretul la momentul estimarii si de evolutia preturilor
previzionata.

4. Cheltuielile privind piesele de schimb, revizii, carburanti si lubrifianti se calculeaza in
functie de numarul

de masini din parcul auto, de numarul de kilometri programati, de starea fizica a masinilor,
preturi si rata inflatiei.

5. Cheltuielile de transport privind participarea studentilor la concursuri studentesti si alte
actiuni cu caracter stiintific si cultural, se calculeaza in functie de distanta, numar de
participanti si costul mediu al transportului.

6. Cheltuielile privind practica studentilor care se desfasoara in afara localitatii trebuie sa
cuprinda transportul, masa si cazarea studentilor pe perioada practicii. Aceste cheltuieli se
estimeaza in functie de numarul de studenti, cheltuielile cu masa si cazarea pe fiecare student,
care nu trebuic sa fie mai mari decat cele practicate in unitatile din sistemul invatamantului.
La stabilirea cheltuielilor privind practica pedagogica, s¢ vor avea in vedere perioada de
practica, numarul de cadre didactice din invatamantul preuniversitar care asigura practica
studentilor, sporul care se acorda conform reglementarilor si salariul mediu la care se aplica.
7. Cheltuielile privind prestatiile de service, se estimeaza de DGAE in functie de contractele
in curs, numarul de aparate detinute de facultate si pretul mediu pentru service.

8. Cheltuielile pentru achizitionarea bunurilor de natura obiectelor de inventar s¢ stabilesc in
functie de :

- starea, existenta si duratele de folosire pentru echipamente, lenjerie, accesorii, mobilier si
echipamente de

birou aflate in dotare;

- necesitatile urgente de completare;

- numarul de personal;

- preturl,

9. Materialele de laborator — volumul cheltuielilor se stabileste pentru fiecare laborator, in
functie de numarul lucrarilor, numarul de studenti, valoarea medie a unei lucrar

10. Carti, publicatii periodice(abonamente) si materiale documentare — bugetul de cheltuieli
pentru acest articol se fundamenteaza de Biblioteca Universitatii din Craiova, in functie de
solicitarile facultatilor, evolutia preturilor, de aparitiile editoriale.

11. Bugetul cheltuielilor cu protectia muncii se estimeaza de compartimentul de resort,
pornind de la cerintele prvederilor legale in functie de numarul de personal si preturi.

12. Cheltuieli privind pregatirea profesionala a angajatilor

13. Cheltuielile de protocol se estimeaza conform reglementarilor privind constituirea
fondului la dispozitia rectorului, in functie de numarul de personal si cuantum.

14,Cheltuieli de reparatii curente

- se inventariaza necesarul de lucrari de reparatii pentru anul urmator.Se considera reparatie
curenta acea reparatie care arc valoarea de pana la 5 % din valoarea cladirii supusa
reparatiei,reparatie capitala —care are valoare de pana la 60% din valoarea cladirii ce necesita
reparatii. Pentru reparatiile capitale si lucrarile de constructii noi sau in continuare, se fac
propuneri separate pe surse de finantare,pentru lucrarile nominalizate ,care vor insoti proiectul
de buget inaintat M. E. N.-ului, pana la data de 01 iulie ale anului precedent celui de

plan
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¢. Cheltuieli cu burse
- in functic de numarul fizic al studentilor beneficiari de burse si de cuantumul stabilit prin
regulament, se stabileste suma necesara platii burselor.Numarul de beneficiari de burse va fi
transmis de directia de informatizare la solicitarea Ministerului Educatiei Nationale.
d. Cheltuieli de capital
1. Bugetul cheltuielilor privind reparatiile capitale se intocmeste de compartimentul tehnic
pomind de la necesitatea efectuarii acestora, pe obiective.
2. Bugetul cheltuielilor de capital se intocmeste de compartimentul tehnic, pe obiective.
Propunerile de buget se intocmesc dupa cum urmeaza:
- 1a facultati, propunerile de buget, se intocmesc de prodecanul cu baza materiala sau de
administratorul sef al facultatii, se aproba de conducerea facultatii, se semneaza de decan si
sunt transmise citre Directia Economica Biroul Alocatii Bugetare si Contabilitate in vederea
centralizarii;
- la compartimentele functionale propunerile de buget vor fi semnate de seful
compartimentului respectiv si remise Directiei Economice in vederea centralizarii.
Termenul de depunere a propunerilor de buget pentru anul urmator se inainteaza la Directiel
Economice in vederea centralizarii cel mai tarziu in luna- noiembrie -a anului in curs. Bugetul
de venituri si cheltuieli va fi actualizat ori de cate ori va fi nevoie.

Modelul Bugetului de venituri si cheltuieli pentru facultati este redat in Anexa .
5.2 Bugetul activitatii de cercetare
Se intocmeste la nivelul departamentului de cercetare pe baza propunerilor de cheltuieli pe
care Je-au facut conducatorii de proiecte de cercetare, in devizele antecalcul la contractele de
cercetare sau la propunerile de proiecte de cercetare.
Cheltuielile se stabilesc pe articolele clasificatie bugetare tinand cont de prevederile de la
activitatea de baza —invatamant.
5.3 Camine —cantine
Bugetul de venituri se constituie din :
1. Subventia alocata de MEN prin contractul complementar, in functie de numarul de studentl
din camine.
2. Veniturile din taxa de camin care se incaseaza de la studentii cazati, Taxa de camin se
stabileste tinandu-se cont de urmatoarele elemente:
- numarul de numarul de locuri de cazare;
- subventiile calculate;
- numarul de studenti scutiti de plata taxei de camin, conform reglementarilor in vigoare — fii
de cadre didactice, bursieri ai statului roman,;
- cheltuielile estimate privind intretinerea, dotarea si functionarea caminelor
3. Chirii asupra spatiilor din camine inchiriate pe baza de contract
4. Regia de hrana care se aplica asupra costului de achizitie al alimentelor
5. Alte cheltuieli ale caminelor-cantinelor taxa de internet, taxa parcare, sume obtinute din
valorificarea materialelor rezultate din casarea bunuriler, etc.
Cheltuielile privind functionarea caminelor si cantinelor se stabilesc pe articolele clasificatiel
bugetare tinand cont de prevederile de la activitatca de baza — mvatamant.
5.4 Statiuni didactice
Bugetul de venituri si cheltuieli al statiunilor didcatice se se intocmeste in functie de planul de
cultura,efectivul de animale, cantitatea de vinuri si bauturi alcoolice existente in stoc si care se

14
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produce in anul respectiv. Veniturile si cheltuielile se stabilesc prin fisele tehnologice care se
intocmesc pe fiecare cultura, categorie de animal si semifabricat. Veniturile sunt in functie de
productia medie pe unitatea de masura si pretul de livrare, iar cheltuielile in functie de

lucrarile si materialele necesare prevazute in normativele de cheltuieli

pS—_
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9.RESPONSABILITATI
9.1 Conducatorul institutiei —Rector Prof.univ.dr.Dan Claudiu Dénisor
9.1.1. Aproba si avizeaza Proiectul de Buget al Universitatii din Craiova

9.2 Directorul -DGAE
9.2.1 Aproba Referatele pentru modificarca Detalierii trimestriale ale cheltuielilor
materiale,capital
9.2.2 Aproba si avizeaza Proiectul de Buget al Universitatii din Craiova
9.2.3 Asigura resursele necesare pentru buna desfasurare a lucrarilor aferente
fundamentarii bugetului de venituri si cheltuieli.
9.3 Director Departament
9.3.1 Coordoneaza activitatile de modificare a cheltwmelilor cu salarizarea ,
materiale ,burse ,capital
9.3.2 Comunica Directiei Resurse Umane si Salarizare si Directiei
Economice toate informatiile necesare si modificarile aparute in vederea fundamentarii
cheltuielilor de salarizare, materiale,capital pentru anul/trimestrul urmator
9.3.3 Coordoneaza toate activitatile desfasurate in cursul acestei Proceduri
9.3.4 Elaboreaza si transmite Directiei Economice,respectiv Biroului
Alocatii Bugetare si Contabilitate de Gestiune Proiectul de Buget de venituri si cheltuieli cu
salarizarea, materiale,capital
9.3.5 elaboreaza Referatele pentru modificarea Detalierii trimestriale ale
cheltuielilor cu salariile, materiale,capital.

9.4 Director economic Ec¢ Mic Ionela
Coordoneaza activitatile de elaborare a Proiectul de Buget al Universitatii din Craiova

9.5 Directia Economica
9.5.1 Executa procedura de elaborare a proiectului de buget prin intermediul Biroului
Alocatii Bugetare si Contabilitate de Gestiune si actualizeaza modificarile in cadrul lunii si
trimestrului pentru venituri si cheltuieli cu salariile, materiale, capital burse,transport
studenti,ctc

9.6 Serviciile din cadrul D.G.A.E

9.6.1 Elaboreaza si transmite biroului Alocatii Bugetare si Contabilitate de Gestiune
Proiectul de Buget partea de cheltuieii materiale,capital, burse,transport studenti etc

9.6.2 Elaboreaza Referatele pentru modificarea Detalierii trimestriale ale
cheltuielilor materiale capital burse, transport studenti etc

16
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10. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 6
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 9
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 16
10. Cuprins 17
11. Anexe, inregistrari, arhivari 18

17
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11. ANEXE
Nr. | Denumirea | Elabora- | Aproba | Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anex anexei tor t exempl loc | perioa

a are -da
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Procedura 3 Directia Economica

privind Directia general

elaborarea si administrativa si

aprobarea economica

bugfatul.ul.de Departamente,Facultati

venituri si

cheltuieli
2 | Anexanrl Directia Economica

Macheta 3 Directia general

bug_etului de administrativa si

venituri  si economica

cheltuieli Departamente,Facultati
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Universitatea din Craiova

CENTRU DE COST
BUGET DE YENITURI j1 CHELTUIELI PE ANUL 2015
ACTIVITATEA:
Se apreba,
Prof. Univ.dr. Danisor Dan Claudin
DENUMIRE INDICATORI coD Plan Trim 1 Trim 11 Trim IIT Trim IV
I VENITURI TOTAL - -
1 Sold la inceputul anutui
2 Venituri - curente
3 Venituri din cencesiuni si inchirieri 30.10.05
4 Taxe si ake venituri in invatamant 33.1005
5 Venituri din prestari servicii 33.10.08
5 Venituri din organizare de cursuri de calificare 33.10.17
7 Venituri din serbari si spectacole 33.10.19
8 Donatii si sponserizari 37.10.01
9 Venituri din cercetare 33.10.20
Lo Alte venituri din prestari servicii 321050
i Venituri din valorific unor bunuri ale adm publice 39.10.01
12 Venituri totale Programe Operationale
13 SUBVENTII de la bugetul de stat 42
14 SUI.E\"ENTII de la hllgleilll de s.tnt(coﬁnantnre st TVA aferenta 42.00.39
proiectelor finantate din foduri structurale}
SUBVENTIE de la bugetul de stat{cofinantare si TVA aferenta
15 proiectelor finantate din foduzi structurale) in contul platilor efectuate n 42.00.39.01
anul curent
SUBVENTII de la bugetul de stat{cofinantare si TVA aferenta
16 pr(_)_iccle!qr r_mamale din foduri structurale) in contul platilor efectuate in 42.00.39.02
ani{ anmeriori
17 Venituri din fonduri externe nerambursabile 45.10.01
18 Sume prinite in contul platilor efectuate in anul curent 45.10.01.01
19 Sume primite in contul platiler efectuate din anii precedenti 45.1001.02
20 Sume primite in avans (prefinantare) 45.10.01.03
21 Venituri din fonduri externe nerambursabile 45.10.02
22 Sume primite in contul platilor efectuate in 2nul curent 45.10.02.01
23 Sume primite in contul platilor efectuate din anii precedenti 45.10.02.02
24 Sume primite in avans {prefinantare) 45.10.02.03
25 Sume primité in cadrul mecanismului decontarii cererilor de plata 40.10.16

19
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Universitatea din Craiova

CENTRU DE COST
ACTIVITATEA:
Se aproba,
Prof. Univ.dr. Danisor Dan
Claudiu
lei
) DENUMIRE INDICATORI COD Plan Trim I Trim IE Trim III Trim 1V
! II CHELTUIELI TOTAL - - - - -
! TITLUL f. CHELTUIELI DE PERSONAL 10 _ R . . .
food 104 ]1 + 12+ 13+ 14+ 15)
2 Cheltuiell salariale n bani 10.01
Contributii 10.03
3 Indemnizatii de delegare 10,01,13
4 Cheltuieli salariale in natura 10.02
5 Tichete de masa 10.02.01
6 Norme de hrana 10.02.02
7 TITLUL IE. BUNURI SISERVICH 20
feod 21422+23+24+25+26+27428+29+30+31)
¥ Bunuri si servicii 20,01
9 Fumniluri de bireu 20.01.01
10 Materiale pentru curatenic 20.01.02
11 Incalzit, ihuminat si forla motrica 20,01.03
12 Apa, canal, salubritate 20.01.04
! 13 Carburanti si lubrifianti 20.01.05
‘ 14 Piese de schimb 20.01.06
15 Transport 20.01.07
16 Posta, telecomunicatii,radio, 1clevizor,intcrnet 20.01.08
17 Materiale si prestart servicii cu caracler funclional 20.01.09
18 Alte bunuri si servicii pentru intretinere si functionare 20.01.30
19 Reparatii curente 20.02
20 Medicamente si materiale sanitare 20.04
21 Bunuri de natura obiectelor de inventar 20,05
22 Deplasari,detasari transferuri 20.06
23 Deplasari interne,detasari,transferuri 20.06.01
24 Doplasari in strainalate 20.06.02
25 Materiale de laborator 20,09
26 Carti publicatii si materiale documentare 20.11
27 Consultanta si expertiza 20.12
28 Pregatire profesionala 20.13
29 Protectia mungii 20.14
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30 Alte cheltuieli 20.30
31 Reclama si publicitale 20.30.01
32 Protocol si prezentare 20.30.02
33 Prime de asigurare non-viata 20.30.03
34 Chirii 20.30.04
s Prestari servicii pentru transmilerca dreplurilor 20.30.06
36 Alte cheltuicli autorizate prin dispozitii legale 20,30.3¢
37 TIFLUL HI DOBANZY 3
38 Dobanzi aferente datoriei publice inteme 3001
39 TITLUL VII. ALTE TRANSFERURI 56
40 Prgrame din Fd Europ de dezv Regionala (FEDR) 86.1
41 Finantare nattonala 56.01.01
42 Finanlare d¢ la Uniunca Europeana 56.01.02
43 Cheltwizli neeligibile 56.01.03
44 Proprame din Fondul Social European (FSE) 56.02
45 Finanlare nalionala 56.02.01
46 Finantare de la Uniunes Europeana 56.02.02
47 Chelwieli necligibile 56.02.03
48 TITLUL VIIT ASISTENTA SOCIALA 57 - - -
a9 Ajutoara suciale 57.02 i )
A0 Ajuioare sociale in numerar 57.02.01 x ;iw
51 Ajuteere sociale in nalura 57.02.02 R _ .
52 TITLUL IX. ALTE CHELTUIELI 59
53 Burse 59.01
54 CHELTUIELI DE CAPITAL (70=71472) 70
55 TITLUL X ACTIVE NEFINANCIARE 71
56 Active fixe (inclusiv reparatil capitale) 71,01
57 Reparatii capitale 7103
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