UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
PRORECTORAT RELATII INTERNATIONALE SI IMAGINE ACADEMICA

ANUNT

Universitatea din Craiova, Prorectoratul Relatii Internationale si Imagine
Academica, Biroul de Relatii Internationale scoate la concurs doua posturi de secretare

cu studii superiore in data de 25 octombrie 2013.

Concursul se vaorganizain data de 25 octombrie, ora 10, Sala 454, etajul 11, din
Cladirea centrald a universitatii cu sediul n Strada A.l.Cuza, Nr. 13, Cod 200585 si va

consta in doua probe: o proba scrisa (doua ore) si interviu.

Conditii de ocupare a posturilor:
studii superioare, licenta si master
titlul stiintific de doctor sau statutul de doctorand reprezinta un atu important
competente lingvistice si stilistice de exprimare corecta (oral si scris) in limba
romana
cunoasterea unei limbi de circulatie internationala, Nivel C1 din Cadrul Comun
European de Referintd, atestata prin diploma universitara ori Certificat de
Competenta lingvistica elaborat de o institutie agreatda de Universitatea din
Craiova (Cambridge, DALF, Institutul Goethe, Institutul Cervantes, Institutul
Dante Aligheri, TOEFL, Universitatea din Bucuresti, Centrul de Limbi Strdine
Interlingua de la Universitatea din Craiova)
competente informatice (MS Office, Photoshop, CorelDraw, Adobe Illustrator
InDesign, Excel)
competente si abilitati de comunicare si inter-relationare
competente si abilitati de comunicare interculturald

cunostinte de protocol institutional



spirit de initiativa, sociabilitate, disponibilitate, capacitate de bunad gestionare a

timpului, capacitate de a lucra in echipa, capacitate de efort intelectual, capacitate

de gestionare eficienta a situatiilor de criza

implicare n proiecte si actiuni de voluntariat, de preferinta cu valente

interculturale

Dosar ul de concursva cuprinde urmatoarele:

>

vV V V V V V V V

cerere de inscriere la concurs,

copie legalizata dupa actele de studii,

copie dupa cartea de identitate,

CV EUROPASS in limba roméana

recomandare de la ultimul loc de muncg,
adeverinta din care sa rezulte vechimea Th munca,
cazier judiciar,

adeverintd medicala,

atestate care s& dovedeasca participarea la proiecte si actiuni de voluntariat.

Dosar ele de concurs se depun la Sediul central, Cladirea centrala a universitatii, Strada
A.l.Cuza, Nr. 13, Etg Il, Camera 430, Secretar Dinu Georgeta pana pe data de 27

septembrie 2013.

Afisarearezultatelor:

Rezultatul selectiei dosarelor va fi afisat pe 30 septembrie 2013 pe site-ul universitatii

(www.ucv.ro).

Anexam bibliografia si tematica concursului.
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TEMATICA

1
2.
3.

10.

11.

12.
13.
14.
15.

Organizarea internd a UCv.

Strategia UCv in domeniul relatiilor internationale.

Prezentarea programelor LLP (Erasmus, Grundvig, Leonardo da Vinci,
Comenius). Principii de functionare si organizare.

Sistemul de credite transferabile ECTS. Principii si aplicare la UCv.

Bursele Eugen lonescu. Prezentarea acestui tip de burse, beneficii pentru
cercetarea francofona.

Prezentarea programului Erasmus. Istoric, performante, beneficii.

Oportunitati de formare profesionala a studentilor prin programul Erasmus.
Redactarea unui mail ntr-o limbd de circulatie internationald adresat unei
universitati occidentale prin care s& se refuze parteneriatul propus de aceasta.
Redactarea in limba romana a unui comunicat de presa prin care sa se promoveze
evenimentul Foreing Student Day.

Realizarea unei campanii de promovare a mobilitatilor Erasmus in vederea

cresterii numarului de mobilitati.

Analiza critica a sectiunii Relatii internationale de pe site-ul unei universitati din
Roménia.
Comunicarea si relatiile dintre oameni la locul de munca.

Comunicarea profesionala in cadrul unui workshop.
Conditiile de acceptare a cetatenilor straini la studii universitare in Romania.
Principii si strategii ale muncii de arhivare (inregistrarea documentelor, gruparea

actelor Tn dosare, inventarierea si selectionarea documentelor).

PRORECTOR,
Prof.univ.dr. Cristiana TEODORESCU



