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Capitolul 1
DISPOZITII GENERALE

1. Biblioteca Universititii din Craiova este o structura cultural-stiintifica, de drept
public, fara personalitate juridicd, parte componentd a Universitatii din Craiova.

Aceasta este subordonatd Senatului universitar, si este finantatd din bugetul
Universitatii, conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002 si Legii invataméantului superior
nr. 199/2023. Conducerea Universitatii asigurd baza materiala necesara activitatii.

2. Biblioteca 1si desfdsoard activitatea in baza Cartei Universitdtii din Craiova, a
prezentului regulament si a reglementérilor interne aprobate de Senat.

3. Biblioteca Universitétii din Craiova este o bibliotecd universitard cu profil
enciclopedic care participd la procesul de instruire, formare si educare, precum si la
activitdti de cercetare, deservind prioritar studentii, cadrele didactice si cercetétorii din
Universitate.

4. In calitate de institutie cu scop instructiv-educativ, Biblioteca Universitatii din
Craiova colectioneazi carti, periodice, organizeaza, prelucreaza, conserva si oferd acces
la colectiile de carte, documente specifice si baze de date stiintifice, pentru a facilita
utilizarea acestora in procesul de informare, cercetare si educatie a studentilor,
masteranzilor, cadrelor didactice, cercetétorilor si doctoranzilor Universitatii.



Capitolul 11
MISIUNE

1. Biblioteca Universitdtii din Craiova este parte integrantd a sistemului national
de invatamant superior si participd la procesul de instruire, formare si educatie, precum
si la activitatea de cercetare stiingificd din Universitate.

2. Biblioteca Indeplineste sarcini in cadrul sistemului integrat al bibliotecilor din
Romania si participa la realizarea Catalogului national partajat si a bibliotecii virtuale
romanesti.

3. Biblioteca poate adera si realiza consortii pentru achizitia partajata a resurselor
infodocumentare, pentru crearea si utilizarea in comun a catalogului colectiv virtual al
colectiilor proprii.

Biblioteca Universitatii din Craiova poate constitui singurd sau impreuna cu alte
institutii, cu acordul Consiliului de Administratie sau Senatului dupa caz, centre de
informare si documentare in unul sau mai multe domenii de cunoastere, cu functii zonale
sau nationale, consortii, baze comune de date, organisme de coordonare biblioteconomica
interuniversitara etc.

4. Biblioteca dezvoltd colectii enciclopedice si/sau specializate de publicatii cu
caracter stiintific, pe toate categoriile de suporturi documentare, in acord cu programele
de invatamant, de cercetare si de cultura.

5. Colectiile Bibliotecii sunt accesibile studentilor, masteranzilor, doctoranzilor,

colectiile pot fi consultate si de cétre alte categorii de utilizatori din afara Universitatii.

6. Conducerea Universitatii asigurd, potrivit normelor in vigoare, baza materiala
necesaré pentru buna desfasurare a activitdtii Bibliotecii.

7. Obiectivele strategice ale Bibliotecii Universitatii din Craiova sunt:

* dezvoltarea continud a patrimoniului care sa satisfaca cat mai eficient
cerintele utilizatorilor;

* modemizarea infrastructurii existente, marirea spatiilor de depozitare si
cresterea spatiilor puse la dispozitia utilizatorilor i dotarea lor
corespuntatoare;

» perfectionarea continua a cunostintelor profesionale ale personalului;

* Imbunatagirea managementului si marketingului de biblioteca;

* Imbunatatirea si diversificarea serviciilor oferite de Bibliotecd;

* imbunatatirea relatiei cu utilizatorii prin organizarea de manifestari
educative, culturale si stiintifice specifice;

» furnizarea de servicii de cercetare bibliografica

» extinderea colabordrii cu bibliotecile din tara si din strdindtate, pentru
realizarea de imprumuturi §i schimburi de documente.



Capitolul III
PATRIMONIU

1. Patrimoniul documentar include: carti, publicatii seriale, documente electronice
si alte categorii de documente, indiferent de suportul material.

2. Colectiile Bibliotecii se constituie si se dezvoltd prin achizitii, schimb
interbibliotecar national si international, transfer si donatii. In cazul publicatiilor primite
prin donatie din partea persoanelor fizice, institutii, fundatii, Biblioteca isi rezerva dreptul
de a selecta si de a inventaria doar acele documente care sunt conforme cu necesitatile
stiintifice si cerintele utilizatorilor.

3. Evidenta, prelucrarea, conservarea si eliminarea documentelor se fac conform
Legii nr. 15/1994, republicatd cu modificarile §i completdrile ulterioare, H.G. nr.
276/2013, H.G. nr. 2139/2004, H.G. nr. 909/1997, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, H.G. nr. 1553/2003 cu modificérile si completérile ulterioare, art. 40 alin.1-10
din Legea bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificarile si completérile ulterioare.

In caz de fortd majord, incendii, calamitati naturale, inundatii, precum §i mutari
succesive, sedii si locuri de depozitare improprii, conducerea Bibliotecii dispune
scoaterea din evidentd a documentelor deteriorate sau distruse.

Colectiile bibliotecii au statutul de bunuri culturale comune (nu reprezinta
mijloace fixe); sunt evidentiate distinct in documentele de inventar specifice bibliotecilor;
eliminarea/casarea se face potrivit Legii 334/2002 si metodologiilor interne aprobate. HG
2139/2004 si HG 276/2013 se aplicd exclusiv mijloacelor fixe ale universitatii, nu
colectiilor bibliografice.

4. Dotarile se asigurd prin finantare de cétre autoritdtile tutelare, donatii sau
sponsorizari cu respectarea cadrului legal specific.



Capitolul IV
STRUCTURA ORGANIZATORICA

1. Organigrama Bibliotecii se aproba de Senatul UCV, cu avizul Consiliului de
Administratie, la propunerea conducerii Bibliotecii, iIn baza Cartei UCV si a Legii
199/2023.

2. Organigrama cuprinde, dupa caz, serviciile care functioneaza in cadrul acesteia,
precum si fluxurile generale ale activitatii $i numarul de posturi aferente.

3. Biblioteca Universitatii din Craiova este organizata astfel:

Serviciul Dezvoltarea si Organizarea Resurselor Bibliografice

Serviciul Gestionare Referinte si Asistenta pentru Utilizatori

Serviciul de Administrare a colectiilor

Serviciul Digitalizare si Administrare a Resurselor Electronice.

4. Activitatea Bibliotecii este asistata de un Consiliu stiintific, format din membri
propusi de facultéti si prezidat de prorectorul responsabil cu digitalizarea si fondurile
structurale, conform art. 95 din Carta UCV.

5. Consiliul se intruneste ori de cate ori este nevoie. Consiliul Bibliotecii
reprezinta organismul prin care se eficientizeaza activitatea Bibliotecii.

6. Desemnarea membrilor Consiliului se face la propunerea Consiliilor
facultatilor, iar validarea acestora revine Senatului, in urma avizului Consiliului de
Administratie.

7. Atributiile Consiliului Stiingific al Bibliotecii:

* contribuie la participarea activa a facultatilor in intocmirea si realizarea
planului strategic de dezvoltare al Bibliotecii;

» analizeaza continutul si tipul informatiei cautate de utilizatori din punct de
vedere calitativ si cantitativ in scopul stabilirii tipurilor de servicii gi produse
adaptate nevoilor reale ale utilizatorilor;

* informeaza. facultatile asupra serviciilor oferite de Biblioteca si transmite
Bibliotecii cerinfele actualizate ale facultatilor;

» analizeaza activitatea Bibliotecii, calitatea serviciilor, gradul de adaptare la
cerintele utilizatorilor si face propuneri pentru imbunététirea, eficientizarea
serviciilor oferite;

» sustine promovarea calitatii in toate serviciile Bibliotecii;

» analizeaza respectarea legalitatii in péstrarea §i conservarea patrimoniului;

8. Biblioteca este oganizata ca o structurd complexa, cu un sediu central si filiale
specializate, conform profilului facultatilor Universitatii.



Capitolul V
CONDUCEREA S1 PERSONALUL

1. Conducerea Bibliotecii Universitatii este asigurata de catre un director, potrivit
prevederilor legale. Directorul Bibliotecii raspunde de organizarea si functionarea
Bibliotecii, pe baza organigramei, statului de functii si Regulamentului de organizare si
functionare a Universitatii, elaborate in conditiile legii si aprobate de céatre Senatul
Universitatii.

2. Directorul este numit si eliberat din functie de rectorul Universitatii, in
conditiile legii.

3. Conducerea serviciilor din Biblioteca este asiguratd de catre sefii de serviciu.

4. Personalul Bibliotecii se compune din personal de specialitate, personal
administrativ si personal de intretinere. Personalul de specialitate al Bibliotecii este
format din: bibliotecari, bibliografi, ingineri de sistem, informaticieni, operatori, refereti,
administratori de patrimoniu i alte posturi de profil.

S. Personalul de specialitate are statut de personal didactic auxiliar, potrivit Legii
334/2002; incadrarea se face cu respectarea anexelor legii si a reglementarilor in vigoare
privind numarul de posturi (inclusiv eventualele derogéri stabilite prin OUG 63/2010)

6. Numirea si promovarea personalului Bibliotecii se face cu respectarea normelor
in vigoare.



Capitolul VI
ATRIBUTII, ACTIVITATI SI COMPETENTE

1. Biblioteca Universitatii din Craiova are urmatoarele atributii $i competente:

* asigurd informarea documentard pentru procesul de invatamant, activitatea de
cercetare stiintifica, perfectionarea cadrelor didactice;

* initiazd, intrefine si dezvoltd relatii cu biblioteci, edituri, organizatii,
personalitati stiintifice din tara si strdinatate, in scopul intensificarii circulatiei informatiei
documentare;

* organizeaza schimburi de experientd, sesiuni, simpozioane si workshop-uri pe
teme de informare documentard, pentru asigurarea vizibilitatii institutiei;

» organizeazd actiuni de promovare a evenimentelor culturale si actiuni de
extindere a competentelor extra-curriculare ale utilizatorilor in vederea exploatérii
eficiente a resurselor informationale;

 organizeazd, indruma si controleaza bibliotecile filiale.

2. Pentru indeplinirea atributiilor, Biblioteca universitard desfasoara urmatoarele
activitati:

» dezvoltarea colectiilor pe diferite cai de achizitie (cumpdrare, donatie, transfer,
schimb), in concordanta cu interesele de studiu, lectura si cercetare ale utilizatorilor;

 evidenta si organizarea colectiilor;

 catalogarea si indexarea colectiilor;

* comunicarea colectiilor;

* diversificarea optiunilor de informare, documentare, cercetare, prin acces la
resurse electronice (baze de date stiintifice, platforme de evaluare si cercetare), prin
statutul de membru al Universitatii din Craiova in diverse consortii, asociatii;

« digitizarea diverselor materiale in vederea facilitarii accesului la informatii si
totodata a prezervarii documentelor;

* dezvoltarea procesului de digitalizare la nivelul intregii Biblioteci;

 indrumarea utilizatorilor in regédsirea documentelor si accesarea acestora;

* extinderea orizontului cultural-vocational al utilizatorilor prin implicarea in
activitdti, manifestdri creative (ateliere, workshop-uri, blog-ul Bibliotecii etc.)

« metodologie si perfectionare profesionala;

* activitatea de cooperare in refele;

« promovarea serviciilor oferite prin diverse mijloace traditionale si moderne
(flyere, afige, roll-upuri, materiale multimedia postate pe site sau pe retele de socializare);

* activitdti de cercetare bibliografica

« alte activitati impuse de functiile si obiectivele specifice.

3. Biblioteca Universititii din Craiova ofera servicii de consultare a publicatiilor
in sdlile de lecturd cu acces liber la raft, servicii de imprumut de documente la domiciliu,
servicii de imprumut interbibliotecar de documente, intern si international, servicii de
referinte stiintifice, servicii de informare si cercetare bibliograficd, acces la baze de date
stiintifice, romanesti si strdine, precum si la Biblioteca Digitala, servicii de orientare si
indrumare a utilizatorilor in vederea perfectiondrii tehnicilor de muncé intelectuala.

Biblioteca asigura acces de la distanti la resurse electronice pe baza identitatii

institujionale §i respectarea licenfelor/termenilor de utilizare ai editorilor; desfigoari
programe de alfabetizare informationald si educatie deschisa (ghiduri, ateliere,
cursuri cu credite unde este cazul)



4. Activitatea in fiecare serviciu si atributiile sefului de serviciu se desfasoara
conform procedurilor reglementate, care fac parte din prezentul regulament.



Capitolul VII
DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

1. in Biblioteca Universititii din Craiova au acces:

« studenti, masteranzi, cercetatori si doctoranzi ai Universitatii din Craiova;

+ cadre didactice si alti salariati ai Universitafii;

+ alte categorii de utilizatori externi: elevi, studenti, doctoranzi, cadre didactice
ale altor institutii de invatdmant, specialisti din diferite domenii ale culturii si stiintei;

In filiala Bibliotecii, denumitd generic Biblioteca Germana (colaborare cu
Institutul Goethe Bucuresti) are acces orice persoand interesatd de limba si cultura
germand, indiferent de varsta si profesie.

2. Accesul in Biblioteca Universitatii din Craiova se face pe baza unui permis de
bibliotecd sub forma de card electronic, valabil pentru toate punctele de imprumut.
Consultarea colectiilor este gratuitd pentru toate categoriile de utilizatori din
Universitatea din Craiova. Cardul electronic se elibereazé pentru perioade de:

- 3-4 ani in cazul studentilor la licenta;

1-2 ani pentru masteranzi;
3-5 ani pentru doctoranzi;
- pana la intocmirea fisei de lichidare pentru cadrele didactice §i angajatii
Universitafii;

- 1 an calendaristic pentru utilizatorii externi.

Pentru eliberarea permisului de biblioteca sunt necesare urmatoarele:

v" Pentru studenti, masteranzi si doctoranzi cu frecventa:

+ carte de identitate;
+ carnet de student vizat pe anul universitar in curs;
v" Pentru cadrele didactice si angajatii Universitatii din Craiova:
+ carte de identitate;
« legitimatia de serviciu vizata pe anul curent;
v" Pentru celelalte categorii de utilizatori:
» carte de identitate;
 chitanta cu taxa de inscriere (taxd conform deciziei anuale a Senatului
Universitatii; pensionarii nu platesc aceasta taxa).

Pentru eliberarea permisului, intrucat utilizatorului i se solicita furnizarea unor
date cu caracter personal, la aceste date au acces exclusiv angajatii care au in atributie
eliberarea permisului de biblioteca si cei care administreaza sistemul informatic. Datele
cu caracter personal obtinute de la utilizator nu vor fi furnizate sub niciun motiv unei terte
parti, cu exceptia cazului cadnd acestea au fost solicitate de autoritati ale statului.

Biblioteca prelucreaza datele strict necesare emiterii $i administrarii permisului de
biblioteca si gestiunii imprumuturilor (ex.: nume, CNP, date contact, statut academic), in
temeiul art. 6 alin. (1) lit. € GDPR (indeplinirea unei sarcini de interes public) si, dupa
caz, lit. b) (executarea unui contract), conform Legii nr. 190/2018.

Perioadele de stocare se stabilesc prin registrul de prelucrare al UCV; la expirare,
datele se sterg/anonimizeaza.

Utilizatorii au drepturi de acces, rectificare, stergere, restrictionare, opozitic;

solicitdrile se transmit la DPO UCV; autoritatea de supraveghere: ANSPDCP
(www.dataprotection.ro).




Datele nu se transferd neautorizat; se pot comunica autoritatilor in temeiul legii,
prelucrarea acestora realizandu-se conform legislatiei in vigoare.

La eliberarea permisului de biblioteca utilizatorul este obligat s& ia cunostintd de
reglementdrile privind utilizarea Bibliotecii si sd semneze o Declaratie-angajament, prin
care se obligd sd respecte Regulamentul Bibliotecii. Utilizatorul este informat asupra
serviciilor oferite de Bibliotecd, modul de documentare, drepturile, obligatiile si
sanctiunile cuprinse in Regulamentul Bibliotecii.

Permisul de biblioteca este personal si netransmisibil. Pierderea sau deteriorarea
permisului de bibliotecd trebuie anuntatd imediat pentru a fi declarat nul printr-o
declaratie pe propria raspundere. In caz contrar, utilizatorul rdspunde de eventualele
pagube aduse Bibliotecii prin folosirea permisului de cétre o alta persoana.

Este interzisa partajarea credentialelor, descarcarea sistematica sau redistribuirea
continuturilor licentiate; utilizarea este permisa exclusiv in scop didactic si de cercetare
al UCV, conform licentelor furnizorilor.

In cazul pierderii sau deteriorarii cardului electronic, titularul poate solicita
emiterea unui card nou, pe baza actelor necesare unei eliberdri de permis si a unei sume
de 10 lei, plétite la casieria Universitaii.

Biblioteca isi rezerva dreptul de a retine permisul utilizatorilor care nu respecta
prezentul Regulament.

3. imprumutul la silile de lecturia cu acces liber la raft

Se supune regulilor de comportament civilizat specific oricarei institutii academice
si unor reglementari specifice salilor de lectura:

« utilizatorii nu vor schimba configuratia calculatoarelor, nu le vor porni, opri sau
reseta; vor anunta orice anomalie aparuta in functionare;

* deteriorarea din vina utilizatorilor a echipamentelor informatice i a altor dotari
puse la dispozitia lor se penalizeaza cu suma necesara reparérii sau inlocuirii acestora;

* utilizatorii pot sé foloseasca laptopurile personale, fard a-i deranja pe ceilalti
utilizatori prezenti

« utilizatorii sunt obligati sd depuna la garderoba Bibliotecii sau in casetele pentru
bagaje obiectele personale (carti, reviste, ziare, piese de vestimentatie, serviete, genti,
mape etc.), cu exceptia obiectelor de valoare (acte, bijuterii, bani, telefoane mobile etc.),
pe care le vor pastra asupra lor. Biblioteca nu isi asuma raspunderea pentru obiectele de
valoare pierdute sau deteriorate in spatiile bibliotecii;

« utilizatorii sunt obligati sa respecte linistea, ordinea si curdtenia in Biblioteca;

* la intrarea in sala de lecturd, utilizatorii sunt obligati sa-si seteze telefoanele
mobile pe modul silentios;

« utilizatorii au obligatia s depuna ultima solicitare pentru publicatiile din
depozite cu cel putin 15 minute inainte de terminarea programului;

* la primirea publicatiilor, utilizatorul trebuie sa verifice starea lor fizica si sa
semnaleze bibliotecarului eventualele deterioriri (pagini rupte. pagini lipsa. sublinieri):

* pastrarea publicatiilor primite spre consultare in stare buna, fara a le deteriora,
a face insemnari sau sublinieri;
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* la silile cu acces liber la raft, colectiile sunt destinate atat consultarii in sala de
lectura, cat gi imprumutului la domiciliu (exemplarele special marcate);

* la parasirea salii, utilizatorii au obligatia sd predea bibliotecarului publicatiile
consultate;

e este interzisd scoaterea in afara Bibliotecii de cétre utilizatori, a documentelor
inmanate spre consultare in silile de lectura;

» este interzisd introducerea in sdlile de lecturd a cartilor personale sau
imprumutate de la alte biblioteci sau filiale, fira anuntarea bibliotecarului de la sala de

lectura;
o la pdrasirea salii, utilizatorii sunt obligati sd-si ridice toate obiectele
personale/bagajele.

4. Consultarea bazelor de date stiintifice la care Biblioteca ofera acces si a altor
resurse electronice.

» Consultarea bazelor de date stiintifice la care Biblioteca oferd acces si a altor
resurse electronice, precum si a informatiilor disponibile prin Internet se realizeaza in
silile de lecturd sau In punctele special amenajate pentru informarea utilizatorilor.
Consultarea se poate realiza si din puncte de acces exerioare Bibliotecii, in conformitate
cu regulile stabilite de conducerea Universitatii.

» Utilizatorii au obligatia sd8 nu acceseze site-uri Internet cu caracter
necorespunzator mediului academic, de divertisment, cu subiecte care nu fac obiectul
informarii stiintifice.

oL imprumutul de publicatii la domiciliu se face conform urmatoarelor
reglementari:

* Numarul de titluri imprumutate de cétre utilizatori simultan este de maxim trei
volume; ’

» Termenul de restituire a publicatiilor poate fi de maxim 30 de zile calendaristice
dar este stabilit de fiecare biblioteca-filiala, in functie de numarul de exemplare existente
dintr-un titlu si de gradul de solicitare a titlului respectiv in acea perioada. I.a propunerea
bibliotecarului, documentele foarte solicitate pot trece temporar in regim de consultare
numai in silile de lectura;

» Termenul de restituire a publicatiilor poate fi prelungit numai daca publicatiile
respective nu au fost solicitate de alti utilizatori,

» In cazuri speciale de inventariere §i control, la cererea Bibliotecii, utilizatorului
1 se poate solicita restituirea publicatiilor Imprumutate, inaintea termenului de restituire
stabilit initial;

* Dupa semnarea fisei de lichidare, utilizatorii inscrisi vor avea drept de

consultare a publicatiilor numai la sala de lecturd, pand la incadrarea intr-o forma
superioard de invatdmant (master, doctorat), in acelasi an calendaristic;

» Sunt exceptate de la iImprumut la domiciliu documente care fac parte din colectii

11



speciale (teze de doctorat, manuscrise, incunabule, publicatii vechi apérute inainte de
1940 si/sau bibliofile, materiale cartografice, fotografii, inregistrari audio-video), lucrari
de referintd, publicatii seriale, publicatii obtinute prin imprumut interbibliotecar,
publicatii aflate in silile de lecturd (cu exceptia celor special marcate); tezele de doctorat
pot fi consultate doar la sala de lectura, in urma aprobarii de citre conducerea Bibliotecii
si a Universitatii a unei cereri scrise, In care sd se mentioneze scopul consultarii si faptul
cd se angajeazd sd respecte prevederile Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si
drepturile conexe;

+ Utilizatorii externi nu pot imprumuta la domiciliu publicatii, acestia avand acces
doar la sala de lectura;

+ Utilizatorii au obligatia sa verifice la primire starea publicatiilor, sd semnaleze
eventualele deficiente si sd le pastreze in conditii optime, fard si le produca alte
deteriorari;

 Este interzisa extragerea fiselor din cataloagele traditioanale sau deteriorarea lor
prin ITnsemndri sau manipulare neadecvata;

 Utilizatorii pot beneficia si de imprumutul interbibliotecar conform taxelor
aprobate anual de Senatul Universitétii (cu exceptia utilizatorilor externi). Taxele de posta
pentru restituirea imprumutului interbibliotecar sunt achitate tot de utilizatorii solicitanti.
Biblioteca suporté taxele postale in cazul solicitarilor de imprumut interbibliotecar ale
altor biblioteci (situatie In care Biblioteca Universitdtii din Craiova este biblioteca
fumizoare a publicatiilor);

« Imprumutul interbibliotecar (national/international) se desfisoard conform
Ordinului comun MC-MEC nr. 2338/5286/2004; documentele sosite prin ILL se consulta
exclusiv la sala de lecturd, cu respectarea termenelor si conditiilor bibliotecii furnizoare;

» Comportamentul utilizatorilor trebuie sé fie conform cu normele disciplinare
impuse in orice biblioteca.

6. Multiplicarea publicatiilor

» Fotocopierea este permisd numai cu respectarea prevederilor Legii nr. 8 din 14
martie 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe si este realizatd numai de citre
bibliotecar, fiind supusa taxelor aprobate anual de Senatul Universitétii.

« Filmarea sau fotografierea in spatiile Bibliotecii sunt permise numai cu
aprobarea conducerii Bibliotecii. Solicitantii vor completa o cerere si vor mentiona
motivul filmarii sau fotografierii. In timpul filmarilor si sedintelor foto, solicitantii vor fi
insotiti de catre o persoand desemnatéd de conducerea Bibliotecii.

« In vederea protejarii colectiilor Bibliotecii, sunt excluse de la fotocopiere
documentele care se pot deteriora prin aceastd operatie, cum ar fi: publicatii cu legéturi
fragile, cérti, publicatii seriale vechi, manuscrise, ex-libris-uri; albume, atlase, harti, teze
de doctorat etc.

¢ Este interzisi fotocopierea cu mijloace proprii, fird acordul bibliotecarului-

custode al silii de lectura.
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7. Asistenta infodocumentara pentru utilizatorii Bibliotecii

Utilizatorii Bibliotecii beneficiazd de asistentd infodocumentard din partea
personalului si de asistentd formativa prin cursuri de instruire a utilizatorilor, care au loc
la inceputul fiecarui an universitar, cu colaborarea cadrelor didactice 1n ceea ce priveste
programul de desfisurare a cursurilor. Asistenfa infodocumentard cuprinde indrumari
privitoare la utilizarea cataloagelor traditionale si online, la accesul si navigarea pe
Internet, la consultarea bazelor de date stiintifice puse la dispozitie de Biblioteca,
furnizarea de raspunsuri la intrebdri referitoare la cautarea informatiei - pe loc sau la
distantd, prin telefon sau e-mail, realizarea de bibliografii la cerere, cercetarea
documentard 1n colectii i baze de date, interne §i externe, executarea de produse
infodocumentare (bibliografii adnotate, sinteze, abstracte etc).

8. Reglementiri generale privind accesul utilizatorilor

 in conformitate cu prevederile Legii nr. 61/1991, pentru sanctionarea faptelor
de incilcare a unor norme de convietuire sociald, a ordinii si linistii publice, republicata
cu modificarile i completdrile ulterioare, este interzisd sdvarsirea de fapte, acte sau
gesturi obscene, proferarea de injurii, expresii jignitoare sau vulgare, amenintari cu acte
de violentd impotriva angajatilor sau utilizatorilor, bunurilor acestora, de natura sa tulbure
ordinea si linigtea publicd, sa lezeze demnitatea si onoarea acestora sau a institutiei;

» nuse vor introduce in silile de lecturd alimente sau sticle cu bautura, cu exceptia
sticlelor cu apa;

« utilizarea civilizatd a mobilierului, calculatoarelor si a celorlalte bunuri;

* Biblioteca se obliga sd asigure confidentialitatea datelor cu caracter personal ale
utilizatorilor si sd nu le foloseasca decét in sensul prevederilor prezentului Regulament;

» Biblioteca nu isi asuma raspunderea pentru obiectele de valoare pierdute sau
deteriorate 1n spatiile acesteia;

+ Biblioteca poate fi vizitata de cétre persoane individuale sau grupuri organizate,
cu acordul conducerii bibliotecii si fard a deranja lectura si studiul utilizatorilor.
Vizitatorii vor fi insotifi de un bibliotecar.

9. Programul de functionare al filialelor Bibliotecii

Programul de functionare este stabilit de citre conducerea Bibliotecii, conform
nevoilor de studiu ale utilizatorilor, dupd consultarea structurilor organizatorice
superioare. Programul tuturor filialelor este afigat la intrarea in sediul respectiv si pe site-
ul Bibliotecii Universititii din Craiova (http://biblio.central.ucv.ro).

10. Sanctiuni

Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament se sanctioneazid dupa cum

urmeaza:

(1) prin avertisment verbal:
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* conversatia cu voce tare;

o dormitul in salile de lecturi;

» fumatul in locuri nepermise;

» consumul alimentelor si bauturilor alcoolice in incinta;
« utilizarea telefonului mobil;

 accesarea site-urilor Internet cu caracter necorespunzédtor mediului academic,
de divertisement, cu subiecte ce nu fac obiectul informarii stiintifice;

 conduita necorespunzitoare faid de personalul Bibliotecii sau fatd de ceilalti
utilizatori;

* nerespectarea linistii, ordinii si curdteniei in Biblioteca;

+ scoaterea publicatiilor din sala de lecturd, indiferent de duratd, fara avizul
bibliotecarului.

(2) prin suspendare temporard a permisului pentru 30 zile calendaristice pentru
repetarea abaterilor enumerate la punctul (1).

(3) Prin anularea calitdtii de utilizator al Bibliotecii pentru:

+ folosirea permisului de cétre alte persoane se sanctioneaza cu anularea calitagii
de utilizator al Bibliotecii pentru ambele persoane implicate;

 sustragerea documentelor sau a altor obiecte din Bibliotecd, caz in care vor fi
anuntate si organele de Politie; pagubele materiale aduse patrimoniului Bibliotecii se
recupereaza potrivit prevederilor legale in vigoare;

* deteriorarea documentelor imprumutate prin notare/subliniere pe text, extragere
de pagini, manevrare necorespunzatoare etc.

(4) Se acorda penalizari in urmatoarele situatii:

* nerestituirea la termen a documentelor imprumutate de cétre utilizatori se
sanctioneaza cu plata unei sume aplicata gradual, conform taxelor aprobate de Senat;

 pierderea sau distrugerea documentelor se sanctioneaza prin recuperarea fizica
a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor,
actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflagie la zi, la care se adaugd o suma
echivalentd cu de 1-5 ori fatd de pregul astfel calculat (in conformitate cu prevederile Legii
bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificérile si completérile ulterioare, Ordinul nr. 4626 din
21 iulie 2005 privind Metodologia de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori
deteriorate); se va suspenda dreptul de acces al utilizatorului pand la recuperarea
prejudiciului.

Aplicarea sanctiunilor se face gradual si proportional, cu drept de contestatie in
termen de 15 zile lucrdtoare la conducerea Bibliotecii; se aplicd, In completare, Carta
UCV si Codul de Eticé, respectiv Legea nr. 61/1991 pentru fapte de tulburare a ordinii
publice.
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Capitolul VIII
RESURSE FINANCIARE

1. Biblioteca Universitatii din Craiova este finantatd din bugetul Universitatii.

2. Sursele de finantare a Bibliotecii Universitdtii din Craiova sunt alcétuite din
finantare de baza si din finantare complementara, conform normelor legale.

3. Finantarea complementara a Bibliotecii Universitétii din Craiova se constituie
din venituri proprii provenite din servicii cu tarife §i penalitd{i stabilite de conducerea
Bibliotecii, taxd anuald pentru utilizatori, conform legislatiei in vigoare si aprobate de
Senatul Univesitatii.

4. Biblioteca are dreptul de a incasa taxe pentru unele servicii oferite. Aceasta
sursa de venituri constituie o resursd pentru actiunile de modernizare, informatizare si
pentru optimizarea organizarii si diseminarii informatiei, pentru integrarea componentei
informationale in invdtdmant si educatie.

S. Tarifele sunt propuse de cétre conducerea Bibliotecii, la inceputul fiecarui an
universitar §i sunt aprobate de Senatul Universitatii.

6. O sursé de finantare pentru Biblioteca o reprezinta si programele de cercetare si
educatie/granturile institutionale, nationale, europene si internationale, precum si donatii
sau sponsorizari cu respectarea cadrului legal specific.
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Capitolul IX
DISPOZITII FINALE

Prezentul Regulament se aplicdA cu respectarea Cartei Universitatii, a
Regulamentului de organizare si functionare al Universitdtii din Craiova, a
Regulamentului de organizare a bibliotecilor din invatamantul superior, elaborat de
Ministerul invatamantului in anul 1996 - ORDIN Nr. 1287 din 18 noiembrie 1996, in
concordantd cu Legea bibliotecilor nr. 334/ 2002, republicatd, Legea invaiamantului
superior, nr. 199/2023, a Legii 8/1996, a Legii 190/2018, a Legii 111/1995, a Ordinului
2338/5286/2004, precum si a normelor inteme aprobate de Senatul UCV.

RECTOR,
Prof. univ. dr. Cezar Ionut Spinu

Senatul Universitatii din Craiova a aprobat prezentul Regulament in data de 27.11.2025

PRESEDINTE SENAT,
Prof. univ. dr. ing. Leonardo Geo Manescu
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ANEXA
Prevederile prezentului Regulament au la bazi urmaitoarele acte normative:
L Legea nr. 334/2002 - Legea bibliotecilor, republicatid, cu modificérile si

completérile ulterioare
4 Normele metodologice ale Legii 334/2002 (emise de Ministerul Culturii, actualizate

);
¢ Legea invatamantului superior nr. 199/2023
¢ Legeanr. 111/1995, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare

¢ Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998
privind constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor din invatamant

¢ Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 in Romania;

¢ Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

¢ Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

¢ Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil.

¢ Legeanr. 10/1995 privind calitatea 1n constructii

¢ Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sdndtatea in munca

L Ordin comun MC-MEC nr. 2338/5286/2004 privind aprobarea Regulamentului
pentru imprumutul interbibliotecar

. Hotéararea nr. 1546/2003 a Guvernului Romaniei pentru aprobarea Normelor de
conservare i restaurare a bunurilor culturale mobile clasate

¢ Hotararea Guvernului nr. 2139/2004 privind Catalogul mijloacelor fixe, actualizat
prin HG nr. 1056/2023;

¢ Hotéararea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor
fixe}

¢ Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor.

4 Regulamentul (UE) 2016/679 — GDPR privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.
¢ Directiva (UE) 2019/790 privind dreptul de autor in piata unica digitala.

¢ Regulamentul (UE) 2021/694 privind programul ,,Europa digitala™.

¢ Strategia europeana pentru educatie deschisa si digitala 2021-2027.

¢ Standardele de bibliotecad universitara Asociatia Bibliotecarilor din Romaénia;

¢ Metodologia privind evaluarea si clasificarea bibliotecilor publice si universitare
(ABR, 2022);

¢ Carta Universitatii din Craiova

¢ Codul de Etica si Deontologie Universitara al UCV

¢ Instructiuni UCV privind managementul documentelor si arhivarea electronica,

¢ Regulamentele interne UCV privind protectia datelor, utilizarea retelei IT si
securitatea informatiilor.
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