FISA DISCIPLINEI
ANUL UNIVERSITAR 2014 - 2015

1. DATE DESPRE PROGRAM

1.1 Institutia de invatamant superior UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA

1.2 Facultatea Litere

1.3 Departamentul Comunicare, Jurnalism si Stiinte ale educatiei,
1.4 Domeniul de studii Stiintele comunicarii

1.5 Ciclul de studii' Licentd

1.6 Programul de studii (denumire/cod)” Comunicare si Relatii Publice/ DO9LLCL105
/Calificarea

2. DATE DESPRE DISCIPLINA

2.1 Denumirea disciplinei Tehnoredactare computerizati
2.2 Titularul activitatilor de curs Lect. univ. dr. Aurelia Florea
2.3 Titularul activitatilor aplicative Lect. univ. dr. Aurelia Florea
2.4 Anulde |1 2.5 Semestrul | I | 2.6 Tipul C | 2.7 Regimul disciplinei | OB | 2.8 Tipulde | C
studiu disciplinei (obligativitate)* evaluare
(continut)’

3. TIMPUL TOTAL ESTIMAT (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Numidr de ore pe saptimana 1 din care: 3.2 curs | - 3.3 seminar/laborator/proiect 1

3.4 Total ore din planul de invatamant 14 din care: 3.5 curs | - 3.6 seminar/laborator/proiect 14

3.7 Distributia fondului de timp ore
*  Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 20
=  Documentare suplimentard in bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 18
=  Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 15
=  Tutoriat
=  Examinari 5
= Alte activitati: consultatii, cercuri studentesti

Total ore activititi individuale 58

3.8 Total ore pe semestru’ 72

3.9 Numirul de credite’ 3

4. PRECONDITII (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum -

4.2 de competente

5. CONDITII (acolo unde este cazul

5.1. de desfasurare a cursului -

5.2. de desfasurare a seminarului/ - Sala Centrului de calculatoare C2 dotat cu multiple calculatoare si software
laboratorului/proiectului performante.




6. COMPETENTELE SPECIFICE ACUMULATE ’

Competente profesionale

C1. Identificarea si utilizarea limbajului, metodologiilor si cunostintelor de specialitate din
domeniul stiintelor comunicarii

C2. Utilizarea noilor tehnologii de informare si comunicare (NTIC)

C3. Identificarea si utilizarea strategiilor, metodelor si tehnicilor de comunicare in procesul
de relatii publice

C4. Realizarea si promovarea unui produs de relatii publice

C5. Asistenta de specialitate in gestionarea comunicarii de criza si/sau in medierea
conflictelor de comunicare

Competente transversale

CTI1. Rezolvarea in mod realist - cu argumentare atat teoretica, cat si practica - a unor
situatii profesionale uzuale, in vederea solutionarii eficiente si deontologice a acestora

CT2. Aplicarea tehnicilor de munca eficienta in echipa multidisciplinara cu indeplinirea
anumitor sarcini pe paliere ierarhice

CT3. Autoevaluarea nevoii de formare profesionald in scopul insertiei si adaptarii la
cerintele pietei muncii

7. OBIECTIVELE DISCIPLINEI (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

7.1 Obiectivul general al disciplinei Familiarizarea studentilor cu domeniul cercetarii stiintifice, cu

conceptele ei fundamentale, cu controversele teoretice si
metodologice in stiinta comunicarii.

7.2 Obiectivele specifice 1. Obiective cognitive:

-cunoasterea conceptelor fundamentale specifice domeniului;
-cunoasterea principalelor aspecte si teme studiate in cadrul disciplinei,
Metode de cercetare in stiintele comunicarii;

-cunoasterea principalelor surse specifice de informare si documentare in
scopul studierii fenomenelor comunicationale;

-explicarea fenomenelor din domeniul stiintelor comunicarii prin
intermediul unei metodologii adecvate;

-interpretarea de texte apartindnd unor autori ai domeniului, relative la
aspecte general-teoretice si metodologice ale studiului stiintelor
comunicarii.

2. Obiective procedurale:

-capacitate de analiza si sinteza;

-capacitate de a realiza o cercetare In mod independent;
-capacitate de a decide independent fara imixtiuni si influente;
-capacitate de a sustine public rezultatele propriei cercetéri.

3. Obiective atitudinale:

-consolidarea unei atitudini pozitive si responsabile fata de domeniul
stiintific;

-consolidarea atitudinii etice in activitatea de relatii publice;
-valorificarea optima §i creativa a propriului potential in activitatile
stiintifice si practice;

-participarea la propria dezvoltare profesionala.
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8. CONTINUTURI

8.1 Curs (unitati de continut) Nr. ore Metode de predare
Bibliografie * -

8.2 Activitati aplicative (subiecte/teme)

-Constructia instrumentelor de cercetare Nr. ore

1. Sistemul de operare Windows 2 Aplicatii practice.
-Obiecte de interfa‘;é graﬁcﬁ. Pre]egerea
-Personalizarea suprafetei de lucru. participativa,

2. Gestionarea fisierelor si directoarelor. --Aplicatiile My 2 dezbaterea, expunerea,
Computer/ 'Windows -Explorer. a]goritmizarea‘
-Gestionarea obiectelor sterse

. -Aplicatia Recycle Bin

3. Gestiunea resurselor. 4

Aplicatia Control Pane

-Modalitati diverse de utilizare a barelor de instrumente (Standard, Formaf

Tables and Borders, etc)

4.Formatarea caracterelor, paragrafelor, tabulatorilor si a sectiunilor. 2

5. Inserarea imaginilor si aranjarea textului in jurul unui obiect grafic 2

6. Efectuarea calculelor intr-un tabel cu ajutorul comenzii —Formula 2

Total 14

Bibliografie *

e GROSSECK, Gabriela, 2006, Marketing si comunicare pe
Internet, Editura Lumen, Iasi.

e HILLIS, Daniel, 2001, Masina care gandeste. Cum
funcioneazs calculatoarele, Editura Humanitas, Bucuresti.

e HOMORODEAN, Marcel Andrei; IOSUPESCU, Irina,
2001, Internet si pagini Web. Manual pentru incepatori si
initiai, Editura Niculescu, Bucuresti.

e KILMER, William, 2002, Retele de calculatoare si
Internet pentru oamenii de afaceri, Editura Teora,
Bucuresti.

e MALITA, Laura, 2005, Windows 2000. Organizarea
computerului si a fisierelor, Editura Universitatii de Vest
din Timisoara, 2005.

e MICROSOFT PRESS, 2000, Descoperiti Microsoft Office
2000 Professional; Editura Teora, Bucuresti.




9. COROBORAREA CONTINUTURILOR DISCIPLINEI CU ASTEPTARILE REPREZENTANTILOR
COMUNITATII EPISTEMICE, ASOCIATIILOR PROFESIONALE SI ANGAJATORI REPREZENTATIVI DIN
DOMENIUL AFERENT PROGRAMULUI

Continutul disciplinei este in concordanta cu ceea ce se face in alte centre universitare din tara si din
strainatate. Pentru o mai buna adaptare la cerintele pietei muncii a continutului disciplinei au avut
loc intalniri att cu studentii, cat si cu reprezentantii mass-media de pe plan local si national.

10. EVALUARE

Tip activitate

10.1 Ceriterii de evaluare

10.2 Metode de evaluare

10.3 Pondere din nota
finala

10.4 Activitati aplicative | S:-capacitatea de aplicare lucrari practice curente 30%
practica a cunostintelor
teoretice dobandite
P: participarea activa la Prezenta la laboratoare, 20%
seminarii nota la laboratoare
E: Examen practic final Examinare la calculator 50%

10.6 Standard minim de performantd (volumul de cunostinte minim necesar pentru promovarea disciplinei si modul in care
se verifica stapanirea lui)
-cunoasterea comenzilor si a meniurilor principale principale;
-lipsa erorilor grave;

-activitate minima in timpul semestrului.

Data completarii:

Titular curs

Lect. univ. dr. Aurelia FLOREA

(semadtura)

Data avizarii in departament:

Director de departament

Titular activitati aplicative

Lect. univ. dr. Aurelia FLOREA

(semndtura)

Conf. univ.dr. Claudiu BUNAIASU

(semnétura)




