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Universitatea din Craiova

A N U N T

Universitatea din Craiova, Directia Resurse Umane Salarizare, organizeaza examen

pentru promovarea urmatoarelor persoane:

Cirjan-Zamfir Alina-Gabriela din adm. fin. II S in adm. fin. I S;

Rizan Elena din adm. fin. I M in adm. patrim. Ill S

in data de 22.05.2015, la sediul Directiei Resurse Umane Salarizare a Universitatii din

Craiova.

Examenul va avea loc la ora 10:00, la camera 114, etaj 1, Camin nr. 4 (sediul

Directiei Resurse Umane Salarizare, Str. Libertatii nr. 19), si va consta in doua probe:

proba scrisa si proba practica.

Rezultatul examenului va fi afisat in data de 25.05.2015.

I. BIBLIOGRAFIE

1. G.Panait si colab. - Im'tiere in Windows 98, Ed. Arves, 2003;
2. M.Balan si colab. - Initiere in Windows XP, Ed. Arves, 2003;
3. Microsoft Visual FoxPro - Ed. Teora;
4. Legea 53/2003 - Codul muncii - republicata;
5. Legea 1/2011 - Legea Educatiei Nationale
6. Legea 263/2010 - Legea privind sistemul unitar de pensil publice;
7. Legea 63/2011 - Legea privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului

didactic si didactic auxiliar din Tnvatamant;
8. OUG 111/2010 - OUG privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea

copiilor
9. Legea 284/2010 - Lege cadru privind salarizarea unitara a personalului platit din

fonduri publice;
10. HG 457/2011 - Hotarare privind aprobarea Metodologiei - cadru de concurs pentru

ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invatamantul superior;
11. Legea 319/2003 - Lege privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare;
12. OUG 103/2013 - OUG privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in

anul 2014, precum si alte masuri in domeniul cheltuielilor publice;
13. OUG 83/2014 - OUG privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in

anul 2015, precum si alte masuri in domeniul cheltuielilor publice, aprobata cu
modificari si completari.



II. TEMATICA

1. Sisteme de operare Windows 98, Windows XP. Conexiunea la Internet, Internet
Explorer, Google Chrome.

2. Pachetul MS-Office. Aplicatiile Word si Excel:
3. Contractul individual de munca: incheierea, modificarea, suspendarea, incetarea;
4. Metodologia de calcul al drepturilor salariale care se acorda personalului didactic,

personalului didactic-auxiliar si personalului de executie din invatamantul superior;
5. Pensionarea personalului din invatamantul superior: pensia pentru limita de varsta,

pensia anticipata, pensia anticipata partial, pensia de invaliditate, pensia de urmas;
6. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna al personalului

didactic;
7. Norma universitara - norma didactica;
8. Ocuparea functiilor didactice si a posturilor didactice;
9. Stabilirea salariilor personalului didactic si nedidactic in invatamantul superior;
10. Echivalarea func^iilor didactice cu cele de cercetare, conditii de ocupare a posturilor

de cercetare;
11. Sanctiuni disciplinare in invatamantul superior.
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