UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA

ANUNT

Universitatea din Craiova - Direcfia Generald Administrativa scoate la concurs un post
de administrator patrimoniu cu studii superioare pe perioada nedeterminati

Concursul va avea loc la sediul Directiei Generale Administrative, str.Libertatii
nr.19, cimin nr.4, Craiova si va consta in 2(doud) probe: proba scrisi si interviu.

Proba scrisd se va organiza in data de 07.06.2022, ora 10.00, iar interviul se va
desfésura in data de 09.06.2022, ora 10.00.
*La interviu se vor prezenta numai candidatii declarati admigi la proba scrisa.

Conditii de ocupare a postului:
- studii universitare de licenta in domeniul mecanic;
- vechime in muncd si vechime in specialitatea diplomei absolvite minim 10
ani.
Dosarul de concurs va cuprinde:

- cerere tip de inscriere la concurs, precum si declaragia acord GDPR*

- copie C.I;

- copie de pe diploma de licenta si originalul pentru conformitate;

- copia cametului de munca §i originalul pentru conformitate sau dupi caz, o

adeverinta care si ateste vechimea in munci;

- cazier judiciar;

- adeverintd medicali;

- Curriculum vitae,

Dosarele de concurs se depun péand pe data de 30.05.2022, ora 12.00, la sediul
Directiei Generale Administrative, str.Libertdtii nr.19, cimin nr.4, camera 112, Craiova.

Rezultatul selectiei de dosare se afiseazi pe data de 31.05.2022, pe site-ul
WWW.UCV.TO.

Eventualele contestatii privind selectia dosarelor se depun in termen de o zi
lucrdtoare de la afigarea rezultatului selectiei la sediul Directiei Generale Administrative,
str.Libertdfii nr.19, cimin nr.4, camera 112, Craiova, iar rezultatul contestatiilor se
afigeazi pe data de 03.06.2022, pe site-ul Universititii din Craiova, www.ucv.ro.

Rezultatul probei scrise se afigeazi pe data de 07.06.2022, pe site-ul www.ucv.ro.

Eventualele contestatii privind rezultatul probei scrise se depun, in termen de o zi
lucritoare de la afisarea rezultatului, la sediul Directiei Generale Administrative,
str.Libertdfii nr.19, cimin nr.4, camera 112, Craiova, iar rezultatul contestatiilor se
afiseazd pe site-ul Universitatii din Craiova, www.ucv.ro.

Rezultatul interviului se afiseazi pe data de 09.06.2022, pe site-ul Universitatii
din Craiova, www.ucv.ro.

Eventualele contestatii privind rezultatul interviului se depun in termen de o




zi lucritoare de la afisarea rezultatului, la sediul Directiei Generale Administrative,
str.Libert#tii nr.19, cimin nr.4, camera 112, Craiova.

Rezultatul contestatiilor si rezultatul final al concursului se afigeazi pe data de

14.06.2022, pe site-ul Universititii din Craiova, www.ucv.ro.
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* cererea tip de inscriere la concurs si declaratia acord GDPR se gésesc pe site-ul
WWW.UCV.I0., sectiunea angajari.

Anexim bibliografia si tematica:

BIBLIOGRAFIE:

Legea nr.1/2011, Legea Educatiei Nationale.

. Legea nr.22/1969, modificatd §i completatd prin Legea nr.54/1994 privind

angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legiturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritafilor sau institutiilor publice, cu
modificari si completari ulterioare.

Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificari si completiri.

Legea nr.98/2016 privind achizifiile publice, cu modificiri si completari
ulterioare.

O.M.F.P.nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

Legea nr.319/2006, Legea securitifii si sdnititii in munci, cu modificari si
completéri ulterioare.

Legea nr.307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificari si
completari.

Regulamentul de organizare si functionare a caminelor si cantinelor (site-ul
WWW,UCV.IO).

Codul drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea din Craiova (site-ul
WWW.UCV.TO).

Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Generale Administrative,
Regulamentul intern al Universitétii din Craiova.

TEMATICA:

. Structura organizatorici a institutiilor de invifamant superior.
. Conducerea universitatilor.Dispozitii generale. Structurile de conducere in

instituiile de invafimant de stat sau particular. Functiile de conducere.

. Organizarea §i efectuarea inventarierii.

. Raspunderea disciplinara.

. Réspunderea patrimoniali.

. Dispozitii generale, obligatii privind apdrarea impotriva incendiilor.



7. Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sindtatea in
munca.

8. Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de
achizitie publica.

9. Atribufiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor,

rdspunderea penal i civila a gestionarului.

10. Organizarea activititii de cazare in cimine,

11. Drepturile si obligatiile persoanelor care locuiesc In cimin.
12. Sanctiuni.

13. Obligatiile studentilor.
14. Structura Directiei Generale Administrative,
15. Drepturile si obligatiile Universititii din Craiova i ale salariatilor sai.




