ANUNT

Universitatea din Craiova - Directia Economica organizeaza concurs in data
de 31.10.2016 pentru ocuparea unui post de administrator financiar pentru
Statiunea Didacticda Banu Maracine, subunitate fird personalitate juridicd a
Universitétii din Craiova.

Concursul va avea loc incepand cu ora 10.00, camera 119, etajul I, Camin
nr.4 (sediul Directiei Economice, Str. Libertatii nr.19) si va consta in dous probe:
proba scrisi si interviu.

Conditiile de ocupare a postului:

- studii economice superioare absolvite cu diploma de licentd de lunga
duratd sau licentd si master recunoscutd de Ministerul Educatiei Nationale si
Cercetarii Stiintifice;

- cunoasterea temeinicd a legislatiei care reglementeazi activitatea in

domeniul financiar - contabil la institutii bugetare;

- cunostinte si indemanare de operare calculator (Excel, Windows)

- cunoagterea limbii romane, scris si vorbit.

- abilitati de comunicare si lucrul in echipd, gandire sistematica, dinamism,

perseverenta, preocupare pentru calitatea muncii, rezistentd la munci in

conditii de stres, creativitate, adaptabilitate, initiativa.

- vechime in muncd minim 3 ani.

Dosarul de concurs va cuprinde:

- cerere de inscriere la concurs;

- copie legalizata acte studii;

- copia actului de identitate;

- curriculum vitae;

- cazier judiciar;

-adeverintd medicala care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberati
cu cel mult sase luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

-recomandare de la ultimul loc de munca.

Dosarele de concurs se depun la Directia Economica cu sediul in Str.
Libertatii Nr. 9 (Camin nr.4), camera 11 pani pe data de 21.10.2016, ora 12.00.

Rezultatul selectiei dosarelor va fi afigat in data de 21.10.2016, ora 16.00 la
sediul din Str. Libertatii nr.19, si pe site-ul Universititii din Craiova.




Candidatii nemultumiti de rezultatul selectiei dosarelor pot depune
contestatie in termen de o zi lucrdtoare de la afigarea rezultatului (24.10.2016 pana
la ora 12.00) la sediul Directiei Economice, din str. Libertatii nr.19 — Camin nr.4,
Camera 11.

Afisarea rezultatelor contestatiilor cu privire la selectia dosarelor se va face
pe data de 24.10.2016, ora 16.00.

Calendarul desfasurarii concursului:

- Concursul va avea loc in data de 31.10.2016 intre orele 10:00-12:00,
camera 119, etajul I, cdmin nr.4 (Sediul Directiei Economice, str.
Libertatii, nr.19) cand se desfagoara proba scrisa.

- Rezultatele probei scrise vor fi afisate in data de 31.10.2016 la sediul
Directiei Economice, str. Libertétii nr.19 — cdmin nr.4, dupa ora 16.00.

- Depunerea contestatiilor la proba scrisd se va face in termen de o zi
lucrdtoare de la afisarea rezultatului, respectiv in data de 01.11.2016,
pana la ora 16.00. Depunerea contestatiilor se va face la sediul Directiei
Economice, str. Libertatii nr.19 — camin nr.4, camera nr.11 la secretarul
comisiei de solutionare a contestatiilor.

- Afisarea rezultatelor contestatiilor la proba scrisd — 02.11.2016 la sediul
Directiei Economice, str. Libertatii nr.19 — cdmin nr.4, ora 16.00.

- Interviul va avea loc in data de 03.11.2016 incepand cu ora 10.00 si se va
sustine de catre candidatii care vor obtine cel putin 50 puncte la proba
scrisa.

- Afisarea rezultatelor finale se va face In data de 03.11.2016 ora 16.00 la
sediul Directiei Economice, str. Libertatii nr.19 — camin nr.4;

Relatii suplimentare se pot obtine la Directia Economica, la secretarul
comisiei de concurs — ec. Mihai Tismanaru, tel 0251414021.

Anexam bibliografia si tematica de concurs.

- CONDUCEREA,




BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a postului de administrator financiar

pentru Statiunea Didactica Banu Maracine, subunitate fara personalitate
juridicd a Universitatii din Craiova.

Directia Economica

1. Legea contabilitétii nr. 82/1991 republicata si actualizata;

2. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

3. OOM.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
completérile ulterioare;

4. OM.F.P. nr. 1792/2002 cu modificérile si completarile ulterioare - pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice;

5. Legea nr. 500/2002 actualizatd - privind finantele publice;

6. OM.F.P. nr. 2861/09.11.2009 - Normele privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de activ si de pasiv;

7. H.G. 1860/2006 actualizatd - privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasdrii in alta
localitate, precum si in cazul deplasarii in cadrul localitétii, in interes de serviciu;

8. Ordinul nr. 2021 din 17 decembrie 2013 pentru modificarea si completarea

------




publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

9. OM.F.P.nr.720 din 22.05.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice
autonome, institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii si
activitatilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor
interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile,
bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate
de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a
acestora,

10. Hotararea nr.582/2015 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului
nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romén trimis in
strdinatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar.

11. Ordinul nr.2634/2015 privind documentele financiar- contabile.

12. Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal.
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TEMATICA
pentru concursul de ocupare a postului de administrator financiar

pentru Statiunea Didacticd Banu Mariacine, subunitate fara
personalitate juridica a Universitatii din Craiova.

Directia Economica

1. Organizarea si conducerea contabilitétii conform Legii contabilitatii nr.82/1991
republicata si actualizata.

Documente justificative si registre de contabilitate. Aprobarea si componenta
situatiilor financiare, conform O.M.F.P 1917/2005 cu modificarile si completarile
ulterioare.

2. Finantarea si patrimoniul universitatilor conform Legii Educatiei Nationale
nr.1/2011 actualizata.

3. Monografie privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni
privind: contabilitatea stocurilor, contabilitatea creantelor si datoriilor,
contabilitatea veniturilor si cheltuielilor, contabilitatea decontarilor cu personalul.
4. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii conform prevederilor O.M.F.P. nr.2861/2009.

5. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
conform O.M.F.P nr.1792/2002 cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Principiile bugetare conform Legii nr. 500/2002 actualizata.




7. Impozitarea si taxa pe valoarea adaugatd in cadrul institutiilor publice care
desfasoara activitate economica.

8. Drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii si detasarii, in alté localitate in interes de serviciu.

9. Drepturile si obligatiile personalului roméan trimis in strdinitate pentru
indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar.

10. Incasarea veniturilor bugetare aferente sursei de finantare * Integral venituri
proprii”. Efectuarea cheltuielilor bugetare aferente sursei de finantare * Integral
venituri proprii” conform O.M.F.P nr.720/2014.

11. Operatiuni specifice privind excedentul sursei de finantare “Integral venituri
proprii” conform O.M.F.P nr.720/2014.

12. Principalele modificari si completdri aduse prin Ordinul nr.2021/2013 pentru
modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice.

13. Reconstituirea documentelor financiar-contabile pierdute, sustrase sau
distruse.

14. Pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate si a celorlalte documente

financiar- contabile.
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