UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
PRORECTORATUL DE RELATII INTERNATIONALE S| IMAGINE ACADEMICA

EDITURA UNIVERSITARIA

ANUNT

Universitatea din Craiova, Prorectoratul de Relatii Internationale si Imagine Academica,
Editura Universitaria, organizeaza examen pentru transformarea unui post de inginer In

administrator de patrimoniu.
Examenul se organizeaza in data de 09.07.2015, ora 11.00, la sediul Editurii

Universitaria, Universitatea din Craiova, Str. Al.l. Cuza, nr. 13.
Rezultatul va fi afisat pe data de 10.07.2015, pe site-ul Universitatii din Craiova

(Www.ucv.ro).
Contestatiile se pot depune in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor, la sala

430 din Cladirea centrala a Universitatii din Craiova, in intervalul orar 8.00 — 15.00.
Solutionarea acestora se va realiza in termen de 24 de ore de la depunere.
Anexam bibliografia si tematica.

Bibliografie:
Ed Bott, Woody Leonhard, Microsoft Office XP, Editura Teora, 2003, ISBN 973-20-0089-9.
Steve Johnson Perspection, Inc., Microsoft Office Word 2003, Editura Teora, 2003, ISBN 1-

59496-011-9.
Steve Johnson Perspection, Inc., Microsoft Windows XP, Editura Teora, 2005, ISBN 1-59496-
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Costel Postolache, Manualul de vanzare a cartii, Pro-Edit, 2013, ISBN 978-606-93578-0-4.

Catalin Strat, Manualul redactorului de carte, Pro-Edit, 2013, ISBN 978-606-93578-5-9.

Vlad Puescu, Victor Jalba-Soimaru, Ghidul tehnoredactorului. De la print la eBook. Pro-Edit, 978-
606-93578-4-2.

Tudor-Vlad Popescu, Ghid de bune practici in activitatea editoriala, Pro-Edit, 2013, ISBN 978-
606-93578-3-5.

Carta Universitatii din Craiova.

Indreptar ortografic, ortoepic si de punctuatie, Editura Academiei Romane.

¥** Legeanr. 111/1995, republicata, privind Depozitul legal de documente.

http://cisO1.cemtral.ucv.ro/psi/norme_mec/norme%20psi%20mec/NORME%20DE%20PREVEN!I
RE.pdf.

*** Ministerul Muncii si Solidaritatii sociale, Norme generale de protectia muncii, 2002.

Tematica:
- Procesarea textelor si imaginilor Word;
- Operarea datelor in Excel;
- Punereain pagina a unei carti;

- Stabilirea formatului unei carti; e ? A A*E};K
- Activitatea editoriala; o ?
- Trimiterea documentelor cu titlu de Depozit LEgal la BIQhBteca i
19 \

- Drepturile de autor. ;.ff" RS0

K4 'n"if*"“ WY

=\ |

2\ et

x‘;j'“

PM @rj%’ilana Teodorescu
D{\_@D—&}f\)g\bo&_




