
R O M A N I A
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALS

Universitatea din Craiova
Directia Economica

Craiova, Str. Libert5tii, nr. 19, Complex Agronomic, C5minul 4
tel: +40-251-415899, fax:+40-251-415899

ANUNT

Universitatea din Craiova -Directia Economica scoate la concurs in data de
11.11.2014 doua posturi de administrator financiar.

Concursul va avea loc la orele 10:00, camera 206 (,,Leonardo da Vinci"), etaj 2,
Camin nr.4 (sediul Directiei E con o in ice, Str. Libertatii nr.19) §i va consta in douii probe:
proba scrisa si proba practica (baze de date, program Prosys).

*Conditiile de ocupare a postului:
- stuilii universitare in domeniul economic;
- vechime in specialitatea diplomei de minim doi ani;
- cunostinte operare calculator (Excel, Windows).

- Dosarul de concurs va cuprinde:
- cerere de inscriere la concurs;
- copie de pe actele de studii legalizata;
- copie de pe CX;
- curriculum vitae;
- recomandare de la ultimul loc de munca;
- adeverinta din care sa rezulte vechimea in munca;
- cazier judiciar;
- adevcriiita medicala.

Dosarele de concurs se depun la Directia Economica cu sediul in Str. Libertatii
nn!9 (Camin nr.4), camera 11, pana pe data de 13 octombrie 2014, orele 13:00.

Rezultatul selectiei dosarelor va fi afisat in data de 14 octombrie 2014 la sediul
din Str. Liberatii nr.19,

Anexam bibliografla §i tematica de concurs.

DIRECTIA ECONOMICA
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BIBLIQGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului de administrator financiar

Universitatea din Craiova

Directia Economica

I. Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicata §i actualizata;

2* Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

3. O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

organizarea si conducerea contabilitatii in institufiile publice cu modificarile si

completarile ulterioare;

4. O.M.F.P. nr. 2169/2009 pentru modificarea si completarea O.M.F.P. nr.1917/2005

pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea

contabilitatii institutiilor publice, PKanul de conturi pentru institutiile publice si

instructiunile de aplicare a acestuia;

5. Ordinul nr. 1792/2002 cu modificarile si completarile ulterioare - pentru aprobarea

Normelor metodologice privind angajarea, Hchidarea, ordonantarea si plata chcltuiclilor

institutiilor publice;

6. Legea nr. 571/2003 actualizata - Codul Fiscal;

7. Legea 500/2002 actualizata - privind finanfele publice;

8. Ordonanta nr. 2861/09.11.2009 - Normele privind organizarea ?i efectuarea

inventarierii elementelor de activ §i de pasiv;

9. Ordonanja de Urgent a nr. 64 din 03.06.2009 actualizata - privind gestionarea

fmanciara a instrumentelor structurale $i utilizarea acestora pentru obiectivul

convergenta;

10. H.G. 1860/2006 actualizata - privind drepturile §i obligatiile personalului

autorita^ilor §i institutiilor publice pe perioada delegarii §i dttasarii in alta localitate,

prceum §i in cazul deplasarii in cadrul localitatii, in interes de serviciu;

II. Ordin nr. 3512/27.11.2008-privind documentele financiar - contabile.



TEMATICA
pentru concursul de ocupare a postului de administrator financiar

Universitatea din Craiova

Dircctia Economica

1. Organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru

institu{iile publke §i instrucfiunile de aplicare a acestuia. Monografia privind

inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni. Documente justificative $i

registre de contabilitate. Aprobarea §i componen(a situafiilor financiare.

2. Norme metodologice de mtocmire si utilizare a documentelor fmanciar-contabilc.

3. Organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i

capitalurilor proprii.

4. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum

si organizarea, evidenta $i raportarea angajamentelor bugetare si legale.

5. Finantarea $i patrimoniul univcrsitatilor.

6. Reglenientarea activitatii din invatamantul superior conform Legii Educatiei

Na^ionalenr. 1/2011.

7* Monografle privind inregistrarea in contabilitatea beneflciarilor - institutii publice

finantute integral din veniturii proprii pentru operatiuni cu fonduri externe

nerambursabile postaderare si fonduri de la buget.

8. Drepturile si obligajiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada

delegarii si detasarii, in alta localitate in interes de serviciu.

9. Principiile, cadrul general si procedurile privind form a re a, administrarea, angajarea

si utilizarea fondurilor publice, responsabilitatile institutiilor publice implicate in

procesul bugetar.



CERINJE

pentru concursul de ocupare a postului de administrator financiar

Universitatea din Craiova

Dircctia Ecu no mica

• studii superioare economice de lunga durata, absolvite cu diploma recunoscuta de

Ministerul Educatiei Nationale

• vechime de minim 2 ani in domeniul financiar - contabil;

• cunoasterea Icgislatiei si a normelor specifice activitatii flnanciar-contabile;

• cunostinte operare calculator (Word, Excel)

• abilitiiti de comunicare §i lucru in echipa, gandire sistematica, dinamism,

perscvcrcnja, preocupare pentru calhatea niuncii, rezisten(a la munca in conditii de

stres, creativitate, adaptabilitate, initiativa.


