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ANUNT

Universitatea din Craiova —Directia Economici scoate la concurs in data de
11.11.2014 doua posturi de administrator financiar.

Concursul va avea loc la orele 10:00, camera 206 (,Leonardo da Vinei”), etaj 2,
Cimin nr.4 (sediul Directiei Economice, Str. Libertatii nr.19) si va consta in doua probe:
proba scrisi si proba practici (baze de date, program Prosys).

*Conditiile de ocupare a postului:

- studii universitare in domeniul economic;

- vechime in specialitatea diplomei de minim doi ani;
- cunostinte operare calculator (Excel, Windows).

* Dosarul de concurs va cuprinde:

- cerere de inscriere la concurs;

- copie de pe actele de studii legalizata;

- copie de pe C.1.;

- eurriculum vitae;

- recomandare de la ultimul loc de munca;

- adeverinti din care sa rezulte vechimea in munci;
- cazier judiciar;

- adeverinta medicala.

Dosarele de concurs se depun la Directia Economica cu sediul in Str. Libertitii
nr.19 (Cimin nr.4), camera 11, pani pe data de 13 octombrie 2014, orele 13:00.

Rezultatul selectiei dosarelor va fi afisat in data de 14 octombrie 2014 la sediul
din Str. Liberitii nr.19.

Anexam bibliografia si tematica de concurs.

DIRECTIA ECONOMICA
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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului de administrator financiar
Universitatea din Craiova

Directia Economica

1. Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicati si actualizati;

2. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

3. OMF.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilititii in institutiile publice cu modificirile si
completirile ulterioare;

4. O.M.F.P. nr. 2169/2009 pentru modificarea si completarea O.M.F.P. nr.1917/2005
pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia;

5. Ordinul nr. 1792/2002 cu modificirile si completirile ulterioare — pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice;

6. Legea nr. 571/2003 actualizatid — Codul Fiscal;

7. Legea 500/2002 actualizati — privind finantele publice;

8. Ordonanta nr. 2861/09.11.2009 - Normele privind organizarea s§i efectuarea
inventarierii elementelor de activ si de pasiv;

9. Ordonanta de Urgenti nr. 64 din 03.06.2009 actualizati — privind gestionarea
financiari a instrumentelor structurale s§i utilizarea acestora pentru obiectivul
convergenta;

10. H.G. 1860/2006 actualizatd - privind drepturile si obligatiille personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegirii §i detasirii in altid localitate,

precum §i in cazul deplasarii in cadrul localititii, in interes de serviciu;

11. Ordin nr. 3512/27.11.2008 — privind documentele financiar — contabile.
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TEMATICA
pentru concursul de ocupare a postului de administrator financiar

Universitatea din Craiova
Directia Economica

institutiile publice §i instructiunile de aplicare a acestuia. Monografia privind
inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni. Documente justificative si
registre de contabilitate. Aprobarea si componenta situatiilor financiare.
2. Norme metodologice de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile.
3. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii.
4. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum
si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.
5. Finantarea si patrimoniul universititilor.
6. Reglementarea activititii din invatdmintul superior conform Legii Educatiei
Nationale nr. 1/2011.
7. Monografie privind inregistrarea in contabilitatea beneficiarilor — institutii publice
finantate integral din veniturii proprii pentru operatiuni cu fonduri externe
nerambursabile postaderare si fonduri de la buget.
8. Drepturile si obligatiile personalului autorititilor si institutiilor publice pe perioada
delegarii §i detagirii, In alti localitate in interes de serviciu.
9. Principiile, cadrul general si procedurile privind formarea, administrarea, angajarea
§i utilizarea fondurilor publice, responsabilitiitile institutiilor publice implicate in

procesul bugetar.
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CERINTE
pentru concursul de ocupare a postului de administrator financiar
Universitatea din Craiova

Direcfia Economici

* studii superioare economice de lungi durati, absolvite cu diplom3i recunoscuti de
Ministerul Educatiei Nationale

* vechime de minim 2 ani in domeniul financiar - contabil;

" cunoasterea legislatiei §i a normelor specifice activititii financiar-contabile;

* cunostinte operare calculator (Word, Excel)

* abilitifi de comunicare s§i lucru in echipa, gindire sistematici, dinamism,
perseverentd, preocupare pentru calitatea muncii, rezistenti la munci in conditii de

stres, creativitate, adaptabilitate, inifiativi.
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